UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HQ1 CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THOS PHU CUONG Déc lap - Ty do - Hanh phiic

S(S:JS’-‘KI -THCSPC Ha Dong, ngay S0 thing Aggnim 2022

KE HOACH
Cii cich hanh chinh va gidi quyét tha tyc hanh chinh nim hoc 2022 -2023

Thyre hién Chi thi s6 1112CT-BGDDT ngay 19/8/2022 caa Bd Gido dyc va
Dio ta0 (GDDT) vé vige thyc hién nhi¢m vy trong tim nam hoc 2022-2023; Céng
viin & 5107/BGDDT-PC ngiy 06/10/2022 cia Bd Gido duc va Dao tgo (GDDT)
vé vige huong din nhi¢m vy nim hoc 2022-2023 vé cong tic phip ché; Céng van
s0 3620/SGDDT-VP ngiy 28/10/2022 cia S& GDDT Ha Ni vé viéc hudng din
thye hi¢n nhi¢m vy cdng tic phip ché nim hoc 2022-2023;

Truomg THCS Phi Cudng ban hanh ké hoach cii cich hinh chinh (CCHC)
va gidi quyét TTHC ndm hoc 2022- 2023 véi ngi dung nhu sau:

1. MYC TIEU, YEU CAU

1. Myc ticu

- Té chirc thye hi¢gn nghiém tic ngi dung va nhi¢m vy chuong trinh CCHC
theo hudng din cua So GDDT Ha Ngi nim hoc 2022 -2023.

- Tiép tuc thuc hién cai tién phuong thirc, 1¢ 16i lam vige dip img yéu cau
ning cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong tic quin ly; xiy dyng dgi ngi cin bg, vién chirc
c6 phim chit vi ning lyc dip img yéu ciu dbi mdi cin ban va toan dién gido dyc.

- Ning cao hi¢u qua cong tic thong tin, tuyén truyén vé ndi dung CCHC
trong linh vyc GDDT; tiép tyuc diy manh img dyng cong nghé théng tin trong quan
1y, diéu hanh hoat djng chi dao cua co quan, don vj.

- Thi tyc hanh chinh (TTHC) ctia nhi truémg duge kiém soit, ra sodt theo
quy dinh va dugc gidi quyét ding h¢n va trude hen; dim bao tinh tinh gon, hogt
ddng hi¢u lyc, hi¢u qua.

2. Yéu ciu

- Linh dgo Nha trudmg, cic bd phin, doin thé va td truong chuyén mén
phai néu cao tinh thin trich nhi¢m, tich cyc, chi dgng va sing tao trong vigc trién
khai thyce hi¢n cong tic CCHC cua nha truomg. Xéc dinh rd nhi¢m vy, trach nhi¢m
cua ngudi dimg diu trong qua trinh trién khai nhi¢gm vy CCHC.

- Gin thyc hién nhiém vy CCHC véi nhi¢m vu chinh trj cia truong THCS
Phu Cudmg.
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- Dim béo tinh hi¢u qua trong viéc trién khai cong tic CCHC, ldy sy hai
long cua td chirc, ¢4 nhin ddi vai sy phuc vy ctia don vj, hi¢u suit cong vige lam
thude do dinh gia két qua thye hi¢n.

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP CAI CACH HANH CHINH

1. Cii cach thé ché

- Trién khai kip thai cic vin ban quy pham phép luit (VBQPPL) méi dén
cin by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng biét thyc hién ding phép lujt.

- Trién khai thyc hi¢n hi¢u qua céng tic thi hanh phap lujt va theo ddi, dinh
gia tinh hinh thi hanh phap luit tai co quan, don vj; thuong xuyén ra soit va kip
thai tham muu, dé xudt cap c6 tham quyen hiy bo hojc sira doi, bo sung VBQPPL
cho phii hgp véi thyc tién va quy djnh cta phap lujt méi ban hanh, nhit 1a déi véi
cic VBQPPL lién quan den linh vyc 16 chirc b mady, quan ly CBVC.

- Xiy dyng quy ché 1am vi¢c hgp ly, phan cong chuyén mén, phin cong
nhi¢m vy hgp ly cho CB, GV, NV toin truong.

- Xiy dyng ké hogch va 16 chire trién khai thyc hi¢n ¢ hi¢u qua cong tic
kiém tra tinh hinh thi hinh phap lujt.

2, Cii cich tha tye hanh chinh

- Tiép tuc thuc hi¢n c6 hi¢u qua cong tic kiém sodt, ra sot thu tuc hanh
chinh (TTHC) theo quy dijnh. Lam 1ot viée cdp nhat so cong vin di, cong vian den,
sb theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén, giai quyét thii tuc chuyén truong,
tuyc:n sinh ding quy dinh.

- Thuémg xuyén ra soat, danh gii cic quy dinh, TTHC va diy manh thyc
hi¢n don gian héa TTHC, nhim loai bo cic thi tyc rudm ra, chong chéo gay kho
khin cho nguai dan.

- Ning cao chit lugng va hi¢u qua giai quyét TTHC gin véi img dung cong
ngh¢ thong tin; thyc hi¢n vige tiép nhiin va tra két qua tai nha qua dich vy buu
chinh cong ich; cung (mg dich cong tryc tuyéa mirc dé 3, mirc d 4 ddi vai céc
TTHC thuje thim quyén gii quyét.

- Trién khai thuc hi¢n t6t viéc tiép nhin, xtr ly phan anh, kién nghj cua ca
nhin, té chirc vé cic quy dinh hanh chinh theo nhiéu kénh va hinh thirc thich hop.

3. Cii cich td chirc by may

- Tiép tyc cing cb t6 chirc by may cia co quan theo hudéng nang cao hi¢u
qua thyc hién céc chire ning, nhi¢ém vy duge quy dinh.

- Tiép tuc ki¢n toan chirc ning, nhi¢m vu, quyén han, co ciu t6 chirc va bién
ché ciia nha truomg.

DPugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4

- Bao quan, khai thic, sir dung thiét bj day hoc ¢6 hi¢u qua va dung quy dinh

hi¢n hanh.

- Thye hi¢n din chu, cong khai, minh bach trong quan ly, sir dung tai chinh

cong.

- Bé sung chuong trinh hanh déng phong, chéng tham nhiing, thyc hinh tiét

kiém, chéng ling phi.

6. Xay dgmg va phat trién Chinh qu;en di¢n tir, Chinh quyen s6

- Tang cuong hinh thirc hop trye tuyen, thyc hi¢n giam hdi hop trye tiép,
giam van ban, giay t& hanh chinh.

dinh.

- Da) manh cdng tic tuycn lruycn vi¢c thye hi¢gn TTHC muc d¢ 3, mirc 4o 4

cling nhur vige tiép nhin va tra két qua TTHC qua dudng buru chinh cong ich.

- Diy manh vigc img dyng CNTT trong giang day va trong cdng tic bio cdo

cta GV, NV véi Ban gidm hi¢u,
- Tich cye thuc hi¢n Dé dn 06 vé cai djt, kich hogt VnelD.
7. Cong tic thong tin, truyen thong

- Té chire tuyén truyén, phd bién cong tic CCHC trong ni bd co quan, don
vi bing nhiéu hinh thirc thich hgp, nhét 14 cong tic tuyén truyén ddi véi viée thuc
hién djch vu cong truc tuyén mirc d¢ 3, mirc d¢ 4, ciing nhu giai quyét TTHC qua

dich vy buu chinh cong ich.

- Thudmg xuyén ding tai, cip nhjt ni dung thong tin hoat dopng CCHC trén

trang théng tin di¢n tir cua don vij.

- GJip g0 va déi thogi tryc tiép vdi ngudi din va hoe sinh thuge linh vyc gido

dyc va dao tao.

I11. NHIEM VU CY THE
(Phu luc kém theo)

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Lianh dao nha trudng

- Thuong xu;en kiém tra, danh gia va don dbc thyc hién viée trién khai
CCHC trong don vi; két qua thuc hign CCHC véi cong tic thi dua khen thuong.

- Tang cudng cdng tic tuyén truyeén cong tic CCHC.

- Cx CB, GV, NV tham dy céc 16p boi dudmg nghiép vu cong tic CCHC,

dam bao am hiéu vé chuyen mon, nhit tinh, thin thi¢n, guong mau, cé trich
nhi¢m cao trong cong vigc.

- Trang thong tin dién tir clia co quan cung cip diy du thong tin theo quy
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- Trién khai thyc hi¢n kip thoi, ddy di cdc quy dinh cia phip lujt ve siip xép
t6 chirc by miy co quan.

= Phin cong nhi¢m vy, bd tri c.’m b, gido vién, nhin vién phu hgp véi vj tri
viéc lam, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép.

- Tang cudmg cong tic kiém tra, gidm sét cic hoat dong CCHC.

- Xdy dyng nép song vin héa, vin minh noi cong so. Dam bao khéng co
CB, GV, NV vi pham dao dirc nha gido.

- Thye hién 16t ni quy, quy ché din chi, xiy dyng khéi doin két ndi bo.

- Tlep tyc cai tién phucmg thire quan 1y, 1& 15i lam viéc, giam hdi hop va cic
gidy to hanh chinh khéng can thiét.

4. Cii cich ché do cong vu
- Xdy dung ddi ngii CBVC c6 phim chét dao dirc tét, ¢6 niing lyc, tin tyy

phuc vy Nhin din; nang cao trach nhi¢m, ky lujt, ky cuong hanh chinh va dao dirc
cong vy cia CBVC.

- X.’lc dinh co ciu CBVC; xdy dyng vj tri vi¢c lam theo tiéu chuin chirc
danh nghé nghiép.
- Xiy dyng ké hoach dao tao va boi dudmg CB, GV.

- Ra sodt, thyc hi¢n cng tic dio tgo, boi dudng CBVC g.’m vai ycu cau vj
tri viéc 1am va tinh hinh thye té. Thye hu;n bao dam, ¢6 hiéu qua ché d§, chinh
sach do tao, bdi dudng CBVC thudc thim quyén.

- Xay dung tiéu chi danh gia thi dua hang thang. Thuc hién danh gia hang
thing d6i véi CB, GV, NV.

- Xay dung vin héa nha trudmg va thyc hién t6t quy tic img xir trong trudng
hoc.

5. Cii cach tai chinh cong
- D:;:y manh thyc hi¢n xa hi hoa hogt dong sy nghi¢p gido dyc.

- Thuc hi¢n dén chu cong khai, minh bach trong quan ly tai chinh, tai san

cong. lo chirc thyc hién t6t vige thyc hanh tiét ki¢m, chong lang phi trong chi tiéu
cdc ngudn kinh phi theo quy djnh.

- Ban hanh quy ché chi tiéu ngi by timg niam.

- T:ep tuc thye hi¢gn Nghj dlnh s6 16/2015/ND-CP ngay 14 thang 02 nim
2015 ciia Chinh Phi quy dinh co ché ty chi ctia don vj sy nghigp cong lap.

- Trién khai thyc hién t6t cac chinh sich vé tien luong, tién cong theo quy
dinh gin véi thyc hanh tiét kigm, chéng lang phi, tham nhiing.

- Thuc hién cong tic kiém ké, quan ly tai san cong ding quy dinh.

- Thyc hién diy di céc bdo cdo vé tai chinh theo ding thai gian quy djnh.

- Thyc hi¢n ding cac khoan thu - chi trong nha truong.
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- Tang cuomg Ky cuong, Ly lujt trong dom vj, ning cao dao dirc cua CB, GV,
NV wong sach; khong giy phien ha, khé khin, sich nhi¢u trong vi¢c thyc thi
nhi¢m vy,
2. Viin phong nha tririmg
- Thyre hi¢n cong tac ra sodt cic \Jn ban quy pham phdp lujt ¢6 lién quan
dén linh vyre gido dyc; 16 chuc tuyén truyén, qudn tri¢t cic vin ban quy pham phip
lujt cia co quan c6 thim quyén ban hanh.
- Thuc hi¢n giai qu)u cdc TTHC lién quan: Vin bang. chung chi; hd so, hoc
ba; tuyén sinh 16p 6; chuyén truémg, nhjp hoc; ho so mién - giim hoc phn. chi phi
hé trg hoc tip, sich va...; tham muu cho Hi¢u truong xdy dyng béo cio, ké hoach
hoat dgng cua don vij.
- Nghién clru rut ngin thoi gian giai qU)el TTHC hi¢n hanh, tham muu vi¢e
cit giam cac biéu miu trong xir ly TTHC. Diy manh gii quyét TTHC qua mang
di¢n ur.
- Cong khai, minh bach TTHC; Niém yét tgi bang tin va trén Website cua
nha lruunb Giai quyét nhanh, gon TTHC cho cdc ¢ nhin, té chirc khi dén co quan
lién h¢ cong vige.
- Tao sy hai long cua ngudi din ddi véi vige giai quyét TTHC cua nha
truong.
3. Tai chinh - ké toin
- Thye hién cong tic cai cich tai chinh.
- Thyre hién giai quyét cac TTHC cé lién quan dén linh vuc phu trich.
4. Thur vién - Thiét bj:
Thye hi¢n nhiém vu giai quyél thu tyc hanh chinh theo nhi¢m vu dugc phan
cong.
5.Yté:
Thyre hién nhi¢m vy giai quyél thu tyc hanh chinh theo nhi¢m vy dugce phian
cong.

Trén diy la Ké hoach cdi cach hanh chinh nim hoc 2022 - 2023 cua Truong
THCS Phi Cudmg. Yéu ciu cic ci nhan, cic b) phin trong nha truéng nghiém tic
thye hign./.

Noi nhin:
- UBND quin (dé bc);
- Phong GDDT quin (dé bc);
- Chi b§; )
- BGH, cic T6 CM (dé th);
« Luu: VT.

Diing Thj Thanh Thuay

PHAN CONG THY'C HIEN NHIEM VU
CAI CACH IlANll CHINH NAM 2022 -2023
(Dinh kém Ké hoachsé  /KH-THCSPC ngay  thing  ndm 2022
cua Trueng THCS Phii Cueong)
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trudng vin phong, TPT Dgi, Té phé

T Nhi¢m vy cy thé
gian thyc hi¢n cha
hi¢n
I Cii cich thé ché
1 | Hoan thi¢n hé thong vin ban phuc vy | Thuéng Linh dao
quan ly, diéu hanh cic hoat djng cua Xuyén
nha trrong
2 | Kiémtra, ra soat h¢ thong vinbindo | Thuonmg | Vin phong
nha truong ban hanh xuyén
Il | Gii cich tha tyc hanh chinh
1 | Ning cao chat lugng thyc hi¢gn CCHC | Thuéng | Té vin phong I
xuyén
2 | Kiém soét viéc ban hanh méi TTHC Thuong BGH
xuyén ﬁ
3 | Congbo, niém )el TTHC mdi ban Thuong Vin phong & n
hinh, sira d6i, bo sung. Xuyén ’;L
1 Cii cich t6 chire by may N
Ra soat, sira d6i, bd sung quy dinh vé | Thuomg | BGH, Doan thé
chire ning, nhi¢m vy va co cdu td Xuyén
chirc ctia nha truong
1v Xiy dyng v ning cao chit lrgng
d¢i ngii CB, GV, NV
1 | Thyc hién tham gia dio tao, bdi dudng | Thuomg | P.HT, GV
vién chirc, nhan vién trong nha truéng | xuyén dugc phin
cong
2 | Bd nhi¢m Td trudng chuyén mdn, T HT

chuyén mén, Té phé vin phong.
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3 | Danh gia phdn logi vién chirc, nhin Thang 5 | Lanh dao
vién nim 2022
3 | Thye hién kiém tra ndi bd nam hoc Theo ké | Té kiém tra
hoach

V | Gii cich tha tye hanh chinh

I | Diéu chinh, bd sung Quy ché chitiéu | Thang 11 | HT - Ké toan
ndi by cua truong

2 | Diéu chinh, bé sung Quy ché Dan chu | Thang 11 | HT - Chu tich
Cong doan
VI [ Hi¢n dai héa hanh chinh
I | Nang cip website ciia nha truong Thudong | P.HT, CB phy
xuyén trach
2 | Tang cuong g dung cong ngh¢ Thudng | Toan thé CB,
thong tin trong cong tac quan ly xuyén GV, NV
VII | Cong tic chi dao, diéu hanh cii cich
hanh chinh
1 | Xay dung va ban hanh ké hoach Thang BGH, VP
CCHC cua nha truong nam 2022 01/2022

2 | Kiém tra viéc thyc hién, giai quyét cic | Thuong | CB phutrach
TTHC xuyén
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