UBND QUAN HA PONG ' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHU CUONG Pjc Iip — Ty do — Hanh phic
S6: 20/KH-THCSPC Phii Luong, ngay &S, thang 9 niém 2023
KE HOACH

SU DUNG VA BAO QUAN THIET BI DAY HQC
NAM HOQC 2023 — 2024

Cin ctr Quyét dinh s 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 vé viéc ban hanh
khung k& hoach thdi gian ndm hoc 2023-2024 dbi véi gido duc mam non, gido
duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia ban Ha N§i; Quyét dinh sb
4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 vé& viéc stra dbi Quyét dinh sb 4050/QP-
UBND ngay 11/8/2023 cia ity ban nhan dan Thanh phé Ha Nbi ban hanh khung
ké hoach thdi gian ndm hoc 2023-2024 déi véi gido duc mam non, gido duc phd
thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban Ha N6i; Vin ban s6 3906/SGDPT-
GDPT ngay 25/8/2023 cua S& GDDPT Ha Noi vé viéc Huéng din thuc hién
nhiém vu nam hoc 2023-2024 cép trung hoc co sd; Huéng dan s 515/PGDPT-
THCS ngay 07/9/2023 cta Phong Gido duc va Dao tao quén Ha Dong vé viée
Hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024 cép trung hoc co s6;

Cin cir K& hoach sb ..../KH-THCSPC ngay .../9/2023 cia Truéng THCS
Phti Cudng vé viéc thuc hién nhiém vy ndm hoc 2023-2024;

Cin cit tinh hinh thuc tién vé thiét bi day hoc (TBDH) hién tai cuia Trudng
THCS Phu Cuong; Nhim té chirc thuc hién c¢é hidu qua cong tic st dung va
quéan ly TBDH hién c6 trong nha truong;

Trudng THCS Phu Cudng xay dung k& hoach sir dung va bao quan thiét b
day hoc nam hoc 2023-2024 nhu sau:

1. PAC PIEM TINH HINH:

1. Thuan lgi:
- Pugc su quan tdm cla cdc nganh, cdc cap chinh quyén, sy quan tdm chi

dao sau séc ctia Ban giam hiéu.

- Ban giam hiéu lu6én kiém tra va chi dao sat sao cong tic st dung va bao
quan TBDH.

- Gido vién tich cyc trong viéc str dung TBDH.

- Gido vién va hoc sinh c6 y thic gitt gin bao v¢ TBDH.

- Nhan vién thiét bi c6 tinh than trach nhiém cao trong viéc quan ly TBDH.
Hb so sb sach theo di vé& quan 1y va sir dung TBDH déy du, rd rang.
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- Nam hoc 2023-2024, toan trudng c6 22 16p véi téng sb 905 hoc sinh, véi
02 phong b mén Khoa hoc tu nhién, 01 phong b mdn Tin hoc, 01 phong bd
mén Am nhac, 01 phong My thuit, 01 phong Cong nghé, 01 phong Ngoai ngit,
01 phong KHXH, va 01 phong dé TBDH va chudn bj dd ding day hoc, 01
phong kho, 01 nha da ning va phong ¢ TBDH mén GDTC.

- Thiét bi day hoc tuong di ddy du phén theo cic bs mén, khéi 16p.

- D6 dung day hoc dugc tap trung vé phong thiét bi ding chung, thuan tién
cho viéc trung bay, hoat dong va quan Iy. Hon thé nita, phong thiét bj duoc dat
tai trung tAm ciia truong, thudn tién cho gido vién dén muon va tra do ding day
hoc (DDDH).

- Thiét bj day hoc & cac phong hoc bé mén duoc sép xép khoa hoc, tién cho
viéc sir dung.

- Viéc mua sim, sita chita va bao dudng cic trang thiét bj day hoc thuong
xuyén, kip thoi dép tmg tét hoat dong day va hoc ctia nha trudng.

2. Kho khan:

- Do trudng méi thanh lap, kinh phi con han hep, trang thiét bi day hoc con
thiéu thén.

- Phong trao tu lam dd ding day hoc tuy c6 thuc hién nhung khong nhiéu
va chét lugng con thip.

- M6t bd phén gido vién con thidu tich cuc trong viéc sir dung thiét bi, ngai
sir dung thiét bi day hoc, chua tim tich cuc tim hiéu hét tinh ning cta thiét b
hién co.

- Nhan vién thiét bj it dugc tham gia cac 16p tap huin vé cong tic TBDH.

II. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

- Quan triét va ning cao y thic, trach nhiém cua toan thé nha gido, nhan
vién thiét bi, gido vién déi véi cong tac khai thac, sir dung TBDH phuc vu hiéu
qua cho cong téc chuyén mén giang day ngay tir ddu nim hoc va trong sut qua
trinh giang day ndm hoc 2023-2024.

- Py manh viéc déi méi phuong phép day hoc theo huéng phat trién ning
luc ciia hoc sinh, ning cao chit lugng gido duc toan dién.

- Phat huy vai tro va ning cao hiéu qua st dung TBDH trong cic bd mén,
rén luyén ky ning thuc hanh, vin dung kién thirc di hoc vao thuc tién, gitp hoc
sinh cha dong trong hoc tap va linh héi kién thirc mén hoc tét hon.

2. Yéu chu Y

- Bao quan tét thiét bj day hoc trong qué trinh day va hoc.

3

- C4n bb thiét bj sép xép, bb tri khoa hoc, ngin nép. Phong thuc hanh phai
dugc vé sinh sach s&, thoang mat, dam bao céc diéu kién an toan.

- Bao quan tdt cc loai hd so, s6 sch lién quan dén cong tac theo ddi viée
sir dung, bao quan TBDH. ‘

- P2 xuét va tham muu véi Ban Gidm hiéu nha trudng sira chira kip thoi
céc thiét bi hu hong.

- Thudng xuyén vé sinh, ludn giir phong thiét bi thoang mat, sach s&.

- Gi4o vién tich cuc sir dung va sir dung c6 hiéu qua cac thiét bj da dugc
trang bi, tuyét déi khong dé tinh trang 6 thiét bi nhung khéng sir dung khi 1én
16p.

- Nhan vién thiét bi duoc tham gia cac 16p tap huén vé cong tic TBDH.

III. NHIEM VU CHUNG:

- Tiép tuc bd sung va hoan thién phong thiét bj trudmg hoc trén co s& quy
ché tiéu chuin va cac cong vin huéng din cia Bé Gido duc va Dio tao.

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc cua don vi dam bao khai
thac tdi da tinh ning sir dung clia cic TBDH dugc trang bi phuc vu cho hoat
ddng day va hoc va cac hoat dong gido duc khéc.

- T4 chitc va van dong can b, gido vién tu 1am dd ding bd sung vio danh
muc t6i thiéu.

- Nang cao nhén thirc cua can bd gido vién, hoc sinh v& vi tri, vai trd va tic
dung cia thiét bi trong giang day, hoc tap.

* Chi tiéu phin diu

- T4t ca cac phong thuc hanh b mén phai ¢6 ndi quy sir dung TBDH

- 100% gi4o vién dén 16p déu sir dung PDDH.

- 100% gido vién cac mén Héa hoc, Vit ly, Sinh hoc, Ngoai ngit, Cong
nghé, Tin hoc, Am nhac, My thuit, Thé duc ding ky sir dung TBDH, phong hoc
bo mon.

- Pam bao 100% céc loai hd so sé sach nhan vién thiét bi diy du, ding quy
dinh, cap nhat théng tin kip thdi, ddy du.

- Tét ca cac gido vién sir dung TBDH phii c6 y thuc giit gin, bdo quan, sap
xép ngan nip, don dep sach s& sau khi sir dung.

- T4t ca hoc sinh khi vao phong thuc hanh phai tuin theo ndi quy cta
phong thuc hanh va huéng dan clia gido vién, nhan vién.

IV. NHIEM VU CU THE:

- Cén bé phu trach thiét bj thyc hién 1ap ho so, quan 1y sb sach thiét bj dé
theo d&i nhu:
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+ S danh muc thiét b day hoc hién cé.

+ 84 theo di dang ky va sir dung thiét bj day hoc cuia gido vién.

+ S theo dbi dang ky va sir dung thiét b day hoc céc gid thyc hanh cia
phong bo mén.

- Lap ké hoach quan ly thiét b day hoc theo timg nam, hoc ky, thang.

- Sép xép, trmg bay phong thiét bj sao cho dam béo tinh khoa hoc, d& thiy,
dé 14y, vé sinh phong thiét bi.

- Tham muu cling Ban gidm hiéu, 13p bang ndi quy va huéng dan gido vién
bd mén thi tuc khi muon hoic tra PDDH. Quy dinh cic hinh thirc xir ly céc
trudng hop khong tuan thi ndi quy, quy dinh sir dung bao quan thiét bj.

- Phan b dd dung thiét bj theo timg mén, timg khéi 16p dé tién vige sir
dung.

- Tham muu ciing BGH, c6 ké hoach mua sim, sira chita, kiém tra va thanh
ly d6i véi TBDH cia trudng.

- Pong vién gido vién tu lam dd dung day hoc nhim dép tmg yéu cau ddi
méi va phuong phép giang day hién nay.

- Xy dung ké hoach vé cdng tic TBDH dam bao khai théc tdi da tinh ning
sir dung ciia cic TBDH dugc trang bj phuc vu cho hoat dgng day - hoc va céc
hoat dong khac.

- Bing nhiéu bién phip ddy manh viéc st dung TBDH trén 16p cua gido
vién dat hiéu cao nhim phét huy tich cuc chu ddng séng tao trong hoc tép clia
hoc sinh gép phan thyc hién t6t phong trao “Xay dung truong hoc than thién hoc
sinh tich cuc”.

V. BIEN PHAP TRIEN KHAI THY'C HIEN

1. Phan loai thiét bj 4 dung day hoc ¢6 sin theo nhém:

Day 1a yéu ciu hét sitc can thiét gitp viéc quan Iy khoa hoc, higu qua; gitp
GV xic dinh nhanh chéng, sir dung ding muc dich. Cu thé nhu sau:

- Phan thanh nhém thiét bj tham gia vao céc bai thi nghi¢m thyc hanh

- Nhém day cdc mén x4 héi; nhom day Todn..

- Nhém phyc vy cho GV d6i méi phuong phap day hoc bao gom céc thiét
bi nghe nhin, thiét bj trinh chiéu, méy tinh...

- Nhém thiét bj ding chung va phuc vu céc hoat dong trong nha truong
nhu: céc thiét bj van phong, ti dyng, thiét bi, gi, ké, d ding & phong db ding
chung...

- Nhém céc phin mém giang day, quan ly...

- Phan loai d6 dung phuc vu cho timg khéi 16p dé gitip GV, ngudi phy
trach cdng tac thiét bj dé tim, dé ldy, d& quan ly.

2. T4 chire sir dung:

- Gido vién phy trich timg mén hoc kiém ké, sép xép cic danh muc, dd
dung hién c6 1ap danh séch danh myc d6 ding mén hoc giri dén cén b phu trach
thiét bj d6 dung tap hop, dénh méy, in thanh b dé GV biét, mugn sir dung;
Phén phéi bo thiét bj timg khéi 16p cho GV tién v1¢c sir dung thudng xuyén;

- Nhitng thiét bj dung chung dugc sip xép ngﬁn ndp trén gi4 tai phong
Thiét bj diing chung va cho mugn khi GV ¢é nhu cau sir dung

- Déi véi céc thiét bi 1a phin mém can két hop véi td CNTT huéng din
céch sir dung hodc té chirc tip huin céc phin c6 kha ning img dung trong day
hoc cho GV sir dung.

- Dbi véi trang thiét bj cic phong hoc bd mén duge giao cho timg ca nhan
phu tréch, 3 14n trong nim hoc dugc t6 chirc kiém tra, danh gié viéc bo quén,
sir dung.

- Kiém tra thudng xuyén viéc sir dung thiét bj DPDDH trén 16p ciia GV.
Pinh ky 2 1An/nim hoc td chirc kiém ké va cé dé xuat thanh Iy, dua ra huéng sira
chira, xin cép phat, tu trang bj thém.

3. Phuong thirc bio quan:

- Quan ly tét thiét bj PDDH hién c6 ctia nha trudmg, té chirc kiém tra, nhic
nh¢ viéc bao quan dén moi thanh vién trong nha trudng. Chi dao nhan vién phu
tréch thiét bj két hop bd phan chuyén mén dén ddc, theo dai viéc bao quan sir
dung.

- Nhimg thiét bj ding chung giao trach nhiém cho nhan vién phu trach
thudng xuyén kiém tra, sip xép khoa hoc, vé sinh hang ngay, phong chéng méi
mot.

- Thye hién tét vige cdp nhdt hd so s sach theo ddi, gi6i thigu thiét bj, dd
diing méi dugc cAp phat, tu trang bi thém d& GV mugn sit dung

- Bd sung c4c thiét bj PDDH con thiéu hay bj hong hoic mét.

- Céc gido vién bd mén hd trg phén loai, sip xép cdc DDDH theo timng
mon, timg khéi 16p.

- Tu bd, bd sung mét s8 thiét bj can thiét phyc vy cho cong téc béo quan
BDDH.

VL. TO CHUC THUC HIEN.

1. Déi véi Ban giam higu:

- Chi dao tb truéng bé mén kiém tra viéc xdy dyng va sir dung TBDH cia
méi gido vién by mén.
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- Chi dao nhén vién quan ly thiét bi, gido vién phong hoc by mén quan Iy,
thong ké dugc ké hoach céc tiét thi nghiém thyc hanh, tiét sir dung TBDH cua
timg gido vién by mon, ghi chép dy du thong tin céc logi hd so quan Iy TBDH.

- Pon déc thudng xuyén, kiém tra dinh ky 1 1dn/ hoc ky hojc ddt xudt cong
tac st dung TBDH cua gido vién. Hang thang nhan vién quan ly TBDH phai
théng ké, danh gia mirc 46 viéc sir dung TBDH clia mi gido vién bd mén so véi
ké hoach ding ky tir ddu nim hoc, kip thdi chinh don ngay viéc sir dung TBDH
clia gido vién mang tinh déi pho.

- Ddu niam hgc, trién khai cong tic bao tri, bao dudng, vé sinh tit ca TBDH
phuc vu nim hoc mdi. Dic biét la cong tac bao tri, bao dudng, vé sinh thiét bj
thi nghiém, phong thuc hanh,.... Riéng cdng tic vé sinh, bdo tri may tinh phai
thyc hién tdi thiéu 1 1an/1 hoc ky. Dung cu bd mén Thé duc phai sép xép gon
gang, tranh hu hong do thdi tiét va phai dugc bao quan tuyét dbi an toan, c6 ché
d6 bao dudng, bao tri dinh ky theo quy dinh.

- Si'ip xép TBDH & phong thi nghiém, phong bé mén, kho thiét bj sao cho
dam bao: tinh hé ﬁléng, tinh khoa hoc, theo phan mén, theo khédi 16p, theo b§ thi
nghiém,... va phai c6 nhin ghi dé d& quan sat, dé tim kiém.

2. Nhén vién thiét bj, gido vién, phu trach phong thue hanh, phong hoc

bj mén:
- Phan cong:
T Ho va tén Chuyén [ Phong phy [Quin Iy thiét bj day| Ghi
moén trach hoc chi
. ey y May chiéu, may tinh,
1 Dao Thj Thuy Chinh -
ao Thi Thuy Chi CN Toén - CN TBDH mén CN
x o 3 ; May chiéu, méy tinh,
2 N Th 5
guyén Thj Hao Toan-Tin Tin TBDH mén Tin

T say, ti hat mui...
3 Luong ThiLuyén | KHTN1 | Hoéahoc [trang thiét bj day hoc

mon Héa hoc
; Trang thiét bj d6
Ding Thi Nha g
4 ang ThiNan | N2 | Sinhhoc | ding DH mén Sinh
Hoang Thj Hoan , .
Ly hoc, Ly
May chiéu, méy tinh,
5 Nguyén Nhu Thuin  |[Am Nhac| Amnhac | 4m li... TBDH mén
Am nhac
Ay Phong gido
6 Lé Thj Mai Thé dyc : &
i u duc thé chit TBDH mdn The dyc
7 Vii Thj Thu Hién NVTB |Phong thiét| TBDH dung chung

7

(| I [ bi gito duc | |

- Xay dyng ké hoach béo quan, sir duyng TBDH phuc vy viéc day va hoc
ndp Ban Giédm hiéu phé duyét trudc .../9/2023.

- Théng ké céc loai thiét bj diu nim hec.

- Théng ké it ca cdc bai hoc c6 ghi rd vé sir dung thiét bj.

- Lap danh sach gido vién day khéi 16p ciia cac bo mén b sir dung TBDH.

- Nhic nhé hoc sinh sau khi 1am thi nghiém xong: vé sinh v sﬁp xép lai
ban ghé, thiét bj nhu lic du, néu dd ding day hoc, thiét bj thi nghiém dua vé
phong hoc phéi dugc bao quén, tra ding noi quy dinh.

- Huéng dan hoc sinh sir dyung thiét bj an toan, tranh hu héng va phai c6
trich nhiém bao quan thiét bj, tai san nha trudng. Néu phat hién c6 hién tuong
mét mat, hu hong thiét bj do hgc sinh gy ra gido vién phai bao cho Ban Giém
hiéu dé c6 bién phap xr 1y.

- C6 dly dii céc loai hd so s séch theo quy dinh:

+ S ké hoach (Ké hoach nim, hoc ky, théng).

+ S4 danh muyc céc thiét bj day hoc.

+ S theo dbi sir dung thiét bj gido duc (sb sit dung cho viée theo ddi céc
tiét; sd sir dung theo déi cho viéc mugn va tra; s6 thdng ké theo dai viée st dung
thiét bj day hoc ciia gido vién theo thang).

- Tham muu véi lanh dao nha trudng mua sém, sira chira, bd sung céc loai
thiét bj - hoa chit phuc vu cho viéc day va hoc.

- Béo céo cho lanh dao nha trudng dinh ky 1 1dn/thang qua trinh thuc hién
thi nghiém thyc hanh va sir dung PDDH cuia cic gido vién, céc td chuyén mén
i chiéu ké hoach diu ndm hoc cia cac gi4o vién dé c6 bién phap nhic nhé kip
thoi.

- Hoan chinh hé théng hé so sb sach quan Iy TBDH, cap nhat thudng xuyén
céc thong tin vé TBDH nhu: mugn, tra, bd sung, hu héng.

3. Td chuyén mén:

- Chi dao gi4o vién thuc hién ghi chép diy du céc loai hd so s6 sich ctia
phong thi nghiém thye hanh, phong hoc bd mén sau khi d4 hoan thanh.

- Thudng xuyén kiém tra va nhic nhé gido vién t& minh thyc hién tdt cic
bai Thi nghiém - thyc hanh va sir dung tranh anh cé higu qua, chu trong rén
luyén k§ ning sir dung thiét bj cho hoc sinh. Tranh trudng hop day chay trong
céc tiét c6 sit dung TBDH.

- Cuing v6i nhan vién thiét bj so sanh dbi chiéu giira céc thiét bj can thiét dé
phuc vu céng tic day hoc véi thiét b c6 sin, tir 6 1ap ké hoach mua sim, dé
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nghj bd sung thém cho hoan chinh, trinh trudng hop khong c6 thiét bj dé day
hoc do hur héng hoc chua mua sim b sung.
4. Gido vién:
- Thye hién nghiém tic ndi quy sir dung phong thyc hanh, phong hoc b
mén, mugn va trd TBDH.
- Pang ky vio s6 Bing ky va sir dung DDDH it nhét trudc 2 ngay can sir

dung.

5. Hoc sinh:
- Thyc hién nghiém tic ni quy phong thyc hanh, phong hoc by mén, yéu
ciu cuia nhan vién, gido vién.

VIL KE HOACH CU THE TUNG THANG

Thang N¢i dung cdng viéc Bién phap thyc hi¢n | Ghi chu
[ Kiém ke, s3p xép lai trang thiét bj & | Phén cong can bd gido
c6 ké hoach bd sung. vién lao dong, sip xép, vé
L Sép xép, vé sinh lai céc trang thiét bj sinh dé ding & phong ad

on gang dé 1éy, d& thiy khi str dung. |dung chung va céc phong

8/2023 3 SR <x5 b 2
L Cho hoc sinh, gido vién muon thiét bj chirc néng cu the.
day hoc kip thoi dé du trang thiét bj day| Hoan thanh cic logi )
hoc budc vio ndm hoc méi FéCh theo mau.

L Hoan thién céc loai s6 sich.
[ Nhic nhé gido vién mugn tra d6 dung - GV cdp nhét s6 muon tra
thiét bi ding lich. dd ding thuong xuyén.

20244 Téng hgp GV mugn tra DDDH trong
thang.

" Cho GV muon tra d6 ding day hoc. | GV cép nhét s6 muon tra

10/2023 | Téng hgp GV mugn tra DDDH trong dd dung thuong xuyén.
thang.

T Phat huy tt cac loai do dung hién ¢ | GV cp nhjt so muon trd
trong phong thiét bj 4 dung thuong xuyén.

ool Theo ddi lick sir dung va chomuon  + BGH kiém tra danh gi4
DDDH. viéc sir dung do dung va
L Téng hop GV mugn tra DDDH trong quén ly cia gido vién va
théang CB phu traich TBDD
["S3p sép bao quan, phén logi kiém ké |- Phan cong CBGV + cén

12/2023 khiét bi, chudn bj bdo cdo tinh hinh  [bd phu trédch TBDH kiém

won va sir dung cho BGH nha trudng [ké va bdo cao

9
Théing N§i dung cong viéc Bién phap thuc hién | Ghi cha
L Tong hop GV mugn trd DDDH trong
thang
L Béo céo théng ké sb lugt mugn
DDDH hoc ky I.
[ B6 sung PDDH, TBDH méinéucé - GV cép nhét so theo doi
o1 0o C?o GV mugn tra dd diing day hoc.  fsir dung dd dung thudng
L Téng hgp GV mugn tra DDDH trong [xuyén
théng
L Thic day phong trio sir dung PDDH | BGH nhéc nhé CBGV
cua gido vién va hoc sinh thuc hién nghiém tic
L Nhéc nhé hoc sinh béo quan trang
02/2024 L3 bj khi thyc hanh.
L Téng hgp GV muon tra DDDH trong
thang.
[ Nhéc nhé hoc sinh bao quan trang GV cap nhat s theo ddi
thiét bj khi thyc hanh. istr dung dd dung thudng
iho2an Séip ?«‘ep, \ié finh lai c4c trang thiét bj [xuyén
on gang de lay
Téng hop GV mugn tra db dung day
hoc trong thiang
L Sap xep lai TBPD L GV cap nhit s6 theo ddi
L Nhc nhé hoc sinh bao quan trang st dung d6 ding thuong
thiét bj khi thyc hanh Xuyén
04/2024 | Sép xép, vé sinh lai cac trang thiét bi
gon gang dé liy
L Téng hgp GV mugn tra PDDH trong
thdng
Béo céo thong ké so lugt mugn L GV cap nhat so theo ddi
DDH hoc ky IL. it dung d6 dung thudong
T chire kidm ké TB theo ké hoach  [xuyén
la truong
05/2024 | Lén k& hoach mua sém, sita chirabd - Phan céng CBGV + cén
ung, thiét bj chuin bj chondmhoc b3 phy trach TBDH kiém
moi. ké va bdo cdo, tham muu
L K&t thic nim hoc: Kiém k&, niém  (véi BGH xdy dyng KH
phong tAt ca céc loai thiét bj con lai, |mua sim.
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Thang No§i dung cong viée Bién phap thuc hién | Ghi chi
danh gi hién trang thiét bj hu hong
| Bio cdo thdng ké sb lugt mugn dd
dung day hoc ca ndm hoc.

6+7/2024 | Sap xép lai trang thiét bj trong thdi |- KT theo su phan cong
gian nghi he, kiém tra thuong xuyén
chéng mbi mot, Am uét, chéng chay...

Trén ddy la Ké hoach sir dung va bao quan thiét bi day hoc cuia trudng
THCS Phii Cudng trong nim hoc 2023-2024, dé nghi tt ca cén b, gido vién va
hoc sinh thuc hién t6t ké hoach dé ra nhim sir dung va bao quan thiét bj day hoc
nha truong dat hiéu qua cao nhét./.
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