
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18A năm học 2024 - 2025 

Từ ngày 06/01/2025   đến ngày 11/01/2025 

Thứ                  
          

Ngày 

Trực BGH-VP 
Trực bán trú 

Trực Y tế 

Nội dung công việc 

Sáng Chiều 

Thứ Hai 

06/01/2025 

Đặng Thủy 

Trịnh Dũng 

Thu - Hiền 

- Dạy học và làm việc theo TKB. 
- SHCM theo KH 
- GVBM hoàn thành điểm trên phần mềm, BGH kiểm tra 
(đ/c Dùng). 
- Các bộ phận rà soát và kiểm tra công tác chuẩn bị cho 
Đại hội Chi bộ (Ban Chi ủy, đ/c Hải, tổ văn phòng, tổ 
kiểm phiếu, thư ký Đại hội). 
- GVCN 20 lớp nộp hồ sơ, danh sách tổng hợp kết quả 2 
mặt GD về đc Tình VT. 
- Tổ VP chuẩn bị phòng họp cho Đại hội Chi bộ. 

-  Dạy học và làm việc theo TKB. 
- 14h: Đại hội Chi bộ phiên trù bị tại phòng 
HĐSP. 
 

Thứ Ba 

07/01/2025 

Trịnh Dũng 

Đặng Thủy 

Quỳnh 

- Dạy học và làm việc theo TKB. 
- GV hoàn thành hồ sơ CM học kỳ I. 
- Kế toán nộp dự kiến chi thưởng, TKC về đ/c Thủy HT. 
- GV hoàn thành hồ sơ CM học kỳ I. 
- Duyệt kết quả 2 mặt GD của các lớp 
- Nộp bc sơ kết học kỳ I về HT. 

- 14h: Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2025-2027 tại 
phòng HĐSP. Thành phần: 100% CBĐV mặc 
áo dài, mang thẻ đảng; Khách mời: ĐU, đại 
diện tổ KHXH, TTND. 

Thứ Tư 

08/01/2025 

Trịnh Dũng 

Đặng Thủy 

Tình - Quỳnh 

- Dạy học và làm việc theo TKB. 
- Đ/c Hải, Quỳnh xây dựng các qui định đảm bảo an toàn 
hội chợ (PCCN, ATTP, AT điện, …) nộp về đ/c Thủy 
HT. 
- Nộp BC sơ kết HK1 về PGD. 
- Nộp hồ sơ Đại hội về Đảng ủy (đ/c Dũng, Trinh). 

- HS nghỉ học chiều 
- 14h: Kế toán nộp hồ sơ CM, hồ sơ tài chính. 
- 14h: Kiểm tra hồ sơ CM lần 1 (đ/c Dũng chỉ 
đạo); kiểm tra hồ sơ tài chính cả năm 2024 của 
kế toán, của tổ văn phòng (đ/c Thủy HT chỉ 
đạo). Các biên bản kiểm tra, biên bản họp các tổ 
có đủ chữ ký gửi về phòng HT. 
- 16h: Các tổ họp bình xét thi đua. 

Thứ Năm 

09/01/2025 

Đặng Thủy 

Hiền - Quỳnh 
- 11h: Họp HĐTĐ khen thưởng tại phòng tổ bộ môn. 
Thành phần: BGH, GVCN, TPTĐ, các đ/c tổ trưởng. 

- HT xây dựng BC, KH họp CMHS. 



Thứ Sáu 

10/01/2025 

Đặng Thủy 

Trịnh Dũng 

Hải - Hiền 

- 9h: Họp Ban tổ chức hội chợ tại phòng khách. Thành 
phần: BGH, đ/c Hải, đ/c Quỳnh, đ/c Hương. 
- HT và kế toán xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ nộp về 
phòng TC, làm lương tháng 01/2025. 
 

- Nộp báo cáo KTNB học kỳ I về phòng HT 
(đ/c Dũng PHT). 
- KT hồ sơ CM, hồ sơ tài chính lần 2 (BGH chỉ 
đạo). 
- Kế toán nộp dư thảo Quỹ chi tiêu NB, lương 
GV tháng 01/2025 về HT. 
- Đ/c Hải - TPT Đội xây dựng video tổng kết 
các hoạt động HK1 gửi về đ/c Thủy HT. 

Thứ Bảy 

11/01/2025 

Trịnh Dũng 

Hải - Hiền 

- Dạy học và làm việc theo TKB. 
- Tổ VP chuẩn bị phòng họp CMHS. 

- Tổng lao động VS toàn trường: HS các lớp (đ/c Hải chỉ 

đạo các lớp, đ/c Quỳnh chỉ đạo lao công, BGH kiểm tra). 

- Đ/c Hằng TK chuẩn bị biên bản họp CMHS trường, 

lớp. 

- 14h: Họp đại diện CMHS và GVCN tại phòng 
tổ BM. 
- 15h30’: Họp toàn thể CMHS các lớp. 

  
HIỆU TRƯỞNG 

 
 
 
 

Đặng Thị Thanh Thủy 
 

  


