UBND QUAN HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHU CUONG Poc lap — Tw do — Hanh Phiic
S6: 06/QD-THCSPC Ha Péng, ngay 06 thing 01 nam 2022
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché chi tiéu ngi bg
va quan ly sur dung tai san cong

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHU CUONG

- Cin ctr Luat Ngan sach sé 83/2015/QH13 ngdy 25/06/2015 cua Quéc
Hoi;

- Can ctr Thong tu sb 342/2016/TT-BTC ngiy 30/12/2016 cua B Tai
chinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia Ludt Ngan sach
Nha nudc

- Can ctr Nghi dinh sb 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016: Quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia Luat Ngan sach Nha nuéc;

- Cén cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021: Quy dinh

co ché tu chu tai chinh cta don vi su n"lghié,‘:p cong lap;

- Can ctr Thong tu 40/2017/TT BTC ngay 28/4/2017 ciia B$ Tai chinh
quy dinh vé ché do cong téc phi;

- Can cir Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phu quy
dinh vé co ché thu, quan Iy hoc phi dbi véi co s& gido duc thude hé thong gido duc
qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tép; gia dich vu trong
linh vuc gido duc, dao tao;

- Ciin cir Nghi Quyét s 05/2021/NQ-HPND ngay 23 thang 9 nim 2021: Quy
dinh muc thu hoc phi déi véi cac co s& gido duc mam non, gido duc phé thong cong

l4p ciia thanh phd Ha Noi nam hoc 2021-2022;
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- Cin cir Nghij Quyét s6 08/2021/NQ-HDND ngay 23 thang 9 nam 2021: Quy
dinh co ché hd trg hoc phi cho tré em mam non va hoc sinh phd thong trén dia ban
thanh phé Ha N§i nam hoc 2021-2022 do anh huéng cia dich Covid-19;

- Can cir Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 ciia UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh vé thu, sir dung cac khoan thu khac trong céc
co s& gido duc phd thong cong 13p cia thanh phd Ha Nai (trir cac co s& gido duc
cong 1ap chit lugng cao);

- Can c&r Quyét dinh sé 04/2018/QD-UBND ngay 23/01/2018 ciia UBND
thanh pho Ha Ndi vé viéc bai bo Diéu 11 cia quy dinh ban hanh kém theo quyét
dinh sb 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 ciia UBND thanh phé Ha Ngi ban
hanh quy dinh vé thu, sir dung céc khoan thu khéc trong cdc ¢& s& gido duc phd
théng cong lap ciia thanh phé Ha Néi;

- Can cir Théng tu s6 17/2012/TT-BGDBT ngay 16/5/2012 ciia B truong
Bd GDPT vé viée ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Can cir Quyét dinh s 2499/QD-BGDDT ngay 26/8/2019 ciia B6 GDDT
vé viéc cong bé hét hiéu luc cac Pidu: 6, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14 cia Thong tu s
17/2012/TT-BGD DT ngay 16/5/2012 cita B truéng Bo Gido duc va Dao tgo ban
hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thianh phd Ha Nai;

- Cin cir Nghi dinh 11/2020/NB-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thi tuc
hanh chinh thudc linh virc Kho bac Nha nudc;

- Cin cir Nghi Quyét s6 11/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 ctia HDND
thanh phé vé phén cép nguon thu, nhiém vu chi giira cip ngén séchva dinh mirc
phin bd chi ngén sich thanh phé Ha Noi; Nghi quyét s6 27/NQ-HDND ngay
08/12/2021 cia HDND Thanh phé vé K& hoach phat trién kinh té - xa héi thanh
phé Ha Noi nam 2022; sé 32/NQ-HDPND ngay 10/12/2021 vé tong bién ché

hanh chinh, sy nghiép cua thanh pho Ha Noi nam 2022;

- Cén cir Quyét dinh s6 7368/QD-UBND ngay 23 thdng 12 ndm 2021 cta
UBND quén Ha Déng vé viéc giao chi tiéu kinh té xa hdi va du toan thu chi

ngan sach nam 2022 cua quan Ha Dong;
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- Can clt Thong tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé lap du
toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira tai san cong;

- Can cir Nghij quyét hop co quan ngay 06/01/2022 cua truémg THCS Phu
Cudng théng qua quy ché chi tiéu ndi bo.

QUYET PINH
Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi b va
quan ly sir dung tai san céng cua truong THCS Phi Cudng - Quan Ha Dong
nam 2022.
Diéu 2: Quy ché chi tiéu ndi bd dugc ap dung thuc hién ké tir ngay ky
quyét dinh.
Piéu 3: Cac ong, ba la can bd gido vién, nhan vién, cong doan vién

truémg THCS Pha Cudmg chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Phong TC-KH Quin HD

- Kho byc Ha Dong

- Phéng GD-DT Q. Ha Déng

- Trrémg: BGH.CTCD.KT,VT
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- Cin cir Nghj Quyét s6 08/2021/NQ-HPND ngay 23 thang 9 nim 2021: Quy
dinh co ché hé trg hoc phi cho tré¢ em mam non va hoc sinh phd théng trén dia ban
thanh phé Ha Ndi ndm hoc 2021-2022 do anh hudng cua dich Covid-19;

- Cin cir Quyét dinh sé 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 ciia UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh quy dinh vé thu, sir dung céc khoan thu khéc trong cac
co s& gido duc phd théng cong lap cia thanh phd Ha Nbi (trir cc co s gido duc
cong lap chat lugng cao);

- Cin cir Quyét dinh s 04/2018/QD-UBND ngay 23/01/2018 cia UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc bii bo Diéu 11 cla quy dinh ban hanh kém theo quyét
dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 ctia UBND thanh phé Ha Néi ban
hanh quy dinh vé thy, sir dung céc khoan thu khéc trong cdc ¢& s& gido duc phd
théng cdng lap cia thanh phé Ha Néj;

- Can oir Théng tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia Bd trudng
B6 GDDT vé viéc ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Cin ctr Quyét dinh s6 2499/QD-BGDDT ngay 26/8/2019 cia Bo GDDT
vé viéc cong bd hét hidu luc céc Diu: 6, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14 ciia Thong tur s6
17/2012/TT-BGD BT ngay 16/5/2012 cia Bo trréng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh phé Ha Ni;

- Can cit Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 quy dinh vé thi tuc
hanh chinh thudc linh vuc Kho bac Nha nuéc;

- Can cir Nghi Quyét sb 11/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 ciia HDND
thanh phd vé phén cip nguén thu, nhiém vu chi gitra cap ngan sachva dinh muc
phén bd chi ngan sich thanh phé Ha Noi; Nghi quyét sé 27/NQ-HDND ngay
08/12/2021 ciia HDND Thanh phé vé Ké hoach phit trién kinh té - xa héi thanh

phé Ha Noi nam 2022; s6 32/NQ-HDND ngay 10/12/2021 vé tong bién ché
hanh chinh, su nghiép cta thanh phé Ha Néi nim 2022;

- Can cit Quyét dinh s6 7368/QD-UBND ngay 23 théang 12 nim 2021 cta
UBND quén Ha Déng vé viéc giao chi tidu kinh té x3 héi va dur toan thu chi

ngan sach nam 2022 cia quin Ha Dong;

- Cin cir Théng tu 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 quy dinh vé lap du
toén, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chita tai san cong;
- Cin ctr Nghi quyét hop co quan ngay 06/01/2022 ciia truong THCS Phu

Cudng théng qua quy ché chi tiéu néi bd.

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan ly sir dung tai san coéng cua truong THCS Phi Cudng - Quan Ha Bong
nam 2022.

Diéu 2: Quy ché chi tiéu ndi bs duge ap dung thuc hién ké tir ngay ky
quyét dinh.

Didu 3: Cac 6ng, ba la can bd gido vién, nhan vién, cong doan vién

truong THCS Phu Cudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Phong TC-KH Quin HP

- Kho bac Ha Dang

- Phéng GD-BT Q. Ha Dong

- Truwdmg: BGH.CTCD, KT, VT
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UBND QUAN HA DONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS PHU CUONG Dée lip — T do — Hanh phiic

Ha Ddng, ngay 06 thdang 01 nam 2022

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /OD-THCSPC ngay  thang 01 ndm 2022 cia
trirong THCS Phii Cirong)

A- NHUNG QUY DPINH CHUNG.

Diéu I: Muyc dich yéu ciu.

1. Tao quyén chi dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho thi truéng
co quan déi véi tai san cong va ngudn kinh phi dugc giao hang nim nhim ning
cao hiéu qua hoat déng cia bé may hanh chinh nha nudée.

2. Thuc hién ché dé tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan Iy hanh chinh tao quyén chi ddng cho cén b, céng chirc trong co

quan hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.
3. Str dung tai san céng ding muc dich, c6 hiéu qua. ,
4. Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu kinh phi cta co quan,
g6p phin tiét kiém kinh phi, ting thu nhap cho can b cong chirc.
Diéu 2: Nguyén tic chung.
1. Quy ché chi tiéu ndi bé xdy dung trén co s& thyc hign Luat ngén sich
Nha nuéc, ché do tai chinh hién hanh; chi khéng vuot qua ché dé chi hién hanh
do co quan c6 thim quyén quy dinh.
2.Chi phi hgp vdi dic thi hoat dong cia nha truong.
3. Chi tiéu tiét kiém nhung phai bao dam cac diéu kién dé co quan va can
bé cng chirc hoan thanh tét nhiém vu.
4. Phai bao dam quyén lgi hgp phép cho can bj gido vién.
5. Moi viéc chi tiéu phai ddm béo c6 dui hoa don, chimg tir hgp phap theo
quy dinh ctia ché do ké toan hién hanh.
6. Quy ché chi tidu ndi bé duoc thao ludn rong rdi, dan chi, cdng khai

trong don vi, c6 y kién tham gia cta té chirc céng doan.

5

7. Quy ché chi tiéu ndi b 6n dinh trong ndm 2022 tiy theo tinh hinh thuc
té va kha ning tai chinh cua nha truong. Trong timg thoi diém, nha truong sé
diéu chinh, bd sung cho phi hop.

B- NHUNG CAN CU PHAP LY DE XAY DUNG QUY CHE

Didu 3: Cin cir phap Iy xdy dyng quy ché:

- Quy ché nay duoc xdy dyng dua vao Thong tu 81/2006/TT-BTC ngay
06/9/2006 huéng din kiém soat chi déi véi don vi s nghiép cong ldp thuc hién
quyén tu chu, tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vu té chirc bd may, bién
ché va tai chinh;

- Nghj dinh 11/2020/NBP-CP ngay 20/01/2020 quy dinh linh vyc hanh
chinh thudc Kho bac Nha nudc;

- Théng tu 62/2020/TT-BTC ngay 22/6/2020 huéng din kiém soat, thanh
toén cédc khoan chi thudmg xuyén tir ngin sach nha nudc;

- Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021: Quy dinh
co ché tr chu tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 Quy dinh ché dé céng tic
phi, ché do hdi nghi;

- Théng tu 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/3/2013 hudng
dan thyc hién ché dé tra luong day thém gié dbi v6i nha gido trong cic co s&
giao duc cong lap;

- Cin ctr Théng tu 09/2016/TTLT-BGDBT-BTC-BLDTBXH quy dinh vé
co ché thu, quan ly hoc phi d6i véi co sd gido duc;

- Quyét dinh sb 51/2013/QD-UBND ngay 22/11/2013 ban hanh vé thu, sir
dung céc khoan thu khéc trong cac co s& gido duc phd théng cong ldp cia thanh
phé Ha Nai;

- Can cir Nghj Quyét s6 05/2021/NQ-HPND ngay 23 thang 9 nim 2021: Quy
dinh muc thu hoc phi dbi véi céc co s gido duc mam non, gido dyc phé théng cong
lép ciia thanh phé Ha N6i ndm hoc 2021-2022;

- Cin cir Nghi Quyét s6 08/2021/NQ-HDND ngay 23 thang 9 nim 2021: Quy
dinh co ché hd trg hoc phi cho tré em mam non va hoc sinh phé théng trén dia ban
thanh phé Ha Ni nim hoc 2021-2022 do anh huéng cia dich Covid-19;

- Ciin ctr vao chi tiéu bién ché dugc giao, sb lvong hoc sinh hién cé;

- Can cit vao ché db, tiéu chuin, dinh mitc chi tai chinh hién hanh cua co
quan co thdm quyén quy dinh;
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- Cin cir vao tinh hinh thye hi¢n qua cic nam veé sir dung va chi tiéu kinh
phi cua co quan;

- Céin cir vao ngan sach hang ndm dugce duyét cia dom vj;

~ -Cancirvio quyét nghj ciia Hi dong su pham truomg THCS Phii Cudng
16 chirc ngay 06/01/2021 vé vige xay dyng quy ché chi tiéu ndi by va quy ché
quan |y 1ai san cong nam 2022 cia truomg THCS Phu Cudng;

- Cin cir dé nghj cia bé phan tai vy, BCH Cong doan co sd, ban Thanh
tra nhén dan truéng THCS Pha Cudng;

- Can cir Quyét dinh s6 7368/QD-UBND ngay 23 thang 12 nim 2021 ctia
UBND quin Ha Déng vé viéc giao chi tiéu Ké hoach kinh té - xi hoi va du toan
thu, chi ngan sdch nam 2022 cua quan Ha Déng;

C- NHUNG QUY DINH CU THE VE CHI TIEU NQI BQ

Diéu 4 Nguén kinh phi ciia don vi bao gdm:

- Kinh phi ngan sich cdp dé chi cho hoat déng thudng xuyén va chi khong
thudmg xuyén nhu: chi luong va cdc khoan theo luong, hd trg mua sim tai san,
chi trd cong bio Vvé, vé sinh trudng va cic mua sim vin phong phidm va cac
khoan hé tro dot xuat khac,...

- Cac khoan thu tir hoat dong dich vu khac nhu: tién hoc thém, tién cham
séc ban try, tién trang thiét bi ban tri,...

- Cac khoan thu khéc( néu c6).

- Kinh phi tai tro clia cac td chirc, ca nhén trong nudc, ngoai nude( néu co).

Diéu 5: Ché 4 tién lwong, phuy cép, tién cong.

1. Ché d tién lrong.

- Ciin cit vao chi tiéu bién ché, dam béo tién luong, tién phu cip, tién cong
theo ding ché dé hién hanh déi véi cén b cong chirc.

- Khi can bo cong nhan vién 6m dau, thai san thi phai chuyén luong nghi
dm, nghi thai san dé BHXH chi tra phu cip 6m dau, thai san theo ding quy dinh.

- Luong co ban theo hé sé ngach bac ciia can b vién chirc trong bién ché
va hop dong dai han dugc nha truong chi tra hang théng theo quy dinh trén co
s& hé sb luong va mire lwong co sé do Nha nuéce quy dinh:

Tién luong Mirc luong Hé s6 luong
co ban = cosodo X dang
dugc huong nha nudc quy dinh duge hudng

2. Tién cong dbi véi lao djng theo vy viéc hojic hgp dong khodan.

- Cin ctr vao tinh hinh thyc té va nhiém vu dugc phan cong ma hiéu
trudang quyél dinh ky hgp dong vé $0 lugng nhan vién bao vé, lao cong, tap vu
vai mirc tién cong: 3.000,000 - 4.000.000d( Chi tra theo muc thoa thuan ky hop
ddng thai vy).

2.1. Thanh todn thué ngodi hgp dong bio vé:

Thanh to4n theo hop dong sé: 11/2022/HD-THCSPC ky ngay 31/12/2021:
Hop déng dich vy bao vé an ninh trét ty giira truong THCS Pha Cutmg va Cong
ty TNHH dich vu bo vé Viét.

Hop dong thué ngoai bao vé thudmg xuyén 24/24 gio. Bao vé toan b tai
san, co s vat chét ctia don vi. Hét giés 1am viéc cuia can bd, gido vién, nhin vién
td bao vé co trach nhiém déng cira khéng cho ngudi ngoai tu y vao trong truong.

Déng mé cbng theo ding quy dinh:

-Bubi sing: Mua hé: +/Ddu gio tir 6h45p  Mua dong: +/Déu gio tir 7h00

+/Cuébi gi& tir 12h00 +/Cubi gio tir 12h00
- Budi chidu: Mua hé: +/Diu gio tir 13h15p  Mua dong: +/Dau gid tir 13h00
+/Cubi gio tir 5h30p +/Cudi gio tir Sh30p

Sé tién chi tra nay dugc trich tir ngan sach nha nudc giao nam 2022 va hd
trg tir ngudn khéc ciia nha trromg.

2.2. Thanh todn thué ngodi quét don vé sinh( lao cong):

Hop dong thué ngoai vé sinh truong 16p theo thang hoic quy thai vu: Don
vé sinh trong cac lop, ngoai san truomg, cac phong hop cua gido vién, nhan vién
trong nha trudng

Tién céng don vé sinh duge chi tra theo thang vai mirc tien cong la
3.500.000 d/ngudi/thang( Ba triéu ndm trdm ngan dong chdn.l.). S6 tién chi tra
nay dugc trich tir ngdn sach nha nuéc giao nam 2022 va hd tro tir ngudn khac
clia nha truong.

3. Tién céng déi véi gido vién hop dong.

- Cin cir vao bién ché gio vién ctia nha trudng;

- Can cir thong tu huéng dan danh myc khung vi tri viéc lam va dinh mirc
s0 lugng ngudi lam viéc trong cic co s& gido duc phd thong cong 1ap;

- Cén cur quyét dinh giao chi tiéu bién ché cong chirc, vién chirc va hop
dong lao dong cia UBND quan Ha Péng; Hiéu truong ky hop dong day hoc véi
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gido vién ngoai truomg dé dam bao du sb gido vién ding 1dp, tién cong tra cho
gido vién hop déng, nhén vién hanh chinh hgp déng (néu thiéu bién ché):

Tién luong Mife luong ot ) .
bi 5d Hé¢ s0 luong bic 1 cua
= o
ca an ‘ ccr-s 0 . G
duge huong nha nudc quy dinh

Hodc: hop ddng theo tiét dugc phén céng giang day véi muc tién cong la
45.000-60.000d/tiét, tién cong tra cho gido vién hop dong( néu thué ngoai):

Tién luong S6 tiét Don gia
co ban = dugcphincéng  x tién céng
dugc huéng giang day (45.000-60.0004)

4. Cic khoan phu cip cé tinh chét lirong.
4.1. Phu cip chirc vu hirong theo chirc danh:
- Cin cir Théng tu sb 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 clia B4 GD
DT vé viéc huéng din tam thai thue hién ché d6 phu cdp lanh dao trong cic co
s& gido duc cong lap.
Déi véi don vi hang 2( ¢6 tic 18 — 27 Iop):
- Hiéu truéng hé sb: 0,45
- Pho hiéu truéng: 0,35
Phu cép chirc vu dugc chi tra cing ky lvong hang thang va ding dé tinh
déng, hudng ché d6 BHXH.
4.2. Phu cip wu dii nganh gido duc:
- Can cir Nghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 quy dinh vé ché d¢
phu cép tham nién déi véi nha gido;
Quy dinh phu cép thim nién nha gido dugc chi trd cing ky véi luong
hang thang va duoc ding dé tinh déng, huéng ché d6 BHXH.
4.3. Phu cip Y té:
- Cin cit theo Nghi dinh 56/2011/NB-CP ctia Chinh phi ngay 04/11/2011
quy dinh ché dg phu c4p wu dai theo nghé déi vdi cong chirc, vién chirc céng tac
tai cdc co so y té cong lap;
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- Théng tr lién tich sé 02/2012/TTLT-BYT-BNV-BTC ciia B Y t6-Bo
Noi vu-Bo Tai Chinh: Huréng din thuc hién Nghi dinh 56/2011/NB-CP ngay
04/4/2011 ctia Chinh phii quy dinh ché do phu cép wu di nghe d6i véi cong
chire, vién chirc cong téc tai cic co sd y té cong lap.

- Phu céip c4n bd Y té: 20% so véi mire luong ngach bac va phu cap hién
huédng.

4.4. Phu cép trach nhi¢m theo nghé:

*Can cir Luat ké toan sé 88/2016; Can cir théng tu lién tich sb
163/2013/TTLT-BTC-BNV ngay 15/11/2013 quy dinh vé viée xép phu cép
trach nhiém cdng viéc ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan
thudc linh vuc ké toan nha nudc:

- Ké toan: 0,2 hodc 0,1( néu chua cé quyét dinh bd nhiém thi khéng dugc
huong)

*Cin cit Nghi dinh 204/2004/ND-CP vé ché d tién luong dbi véi can b,
cong chirc, vién chic, tai diéu 6 quy dinh vé cac ché dd phu cAp luong;

*Ciin ctr Nghi dinh 14/2012/ND-CP ngay 07/3/2012 vé sira ddi Diéu 7 -
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004;

*Cin cir Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 vé sira ddi bd
sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia
Chinh phu v& ché d¢ tién luong d6i véi can bg, cong chire, vién chirc va lyc
lwgng vii trang;

- Theo Théng tu 05/2005/TT-BNV huéng dan thuc hién ché do phu céap
trach nhiém cng viéc ddi véi can bd, cong chirc, vién chic:

+ T6 truémg chuyén mén: 0,2

+Tb pho chuyén mén: 0,15

Phu cAp trach nhiém dugc chi tra cling ky luong hang thang va ding dé
tinh déng, hudng ché 46 BHXH.

5. Phu cép thém gio:

5.1. Lam thém gié doi véi cdn by khong phdi la gido vién:

* Thoi gian lam thém gio:

Cin cir Nghi dinh 45/2013/ND-CP quy dinh chi tiét mét sé diéu ctia Bd
ludt lao dong vé thdi gidy lam viéc, thoi gid nghi ngoi va an toan vé sinh lao
dong:

S6 gid 1am thém trong ngay dugce quy dinh nhu sau:
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- Khéng qué 50% sé gi¢r 1am vige binh thudng trong 1 ngay; khi dp dung
lam viéc theo tuén thi tdng s6 gio lam viéc binh thudng va sé gid lam thém
khéng qua 12 gio trong 01 ngay;

- Khéng qua 12 gi trong 01 ngay khi 1am thém vio cic ngay nghi 1&, tét
va ngay nghi hang tuan.

Truomg hop theo yéu ciu cong viéc, can bd vién chirc phai lam thém
ngoai gio hanh chinh hofc cdc cong viéc duge giao c6 yéu cau vé khéi luong,
chét luong va thoi gian hon ngay thudng thi truéng cac b phan chi dong b tri
va tao diéu kién cho can bd vién chirc nghi b vao cic ngay nghi tiép theo.

Truong hop khéng thé bé tri nghi bu, truéng cac bd phan lam dé nghi
trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi thue hién. Néu dugc duyét, thi tuc thanh
toan theo quy trinh thanh toén tai truong.

Hb so bao gém: Ké hoach céng tic cua nha trudng; Quyét dinh lam thém
gidr ctia Thi truéng don vi, Bang chdm céng lam thém gi&).

Miic tinh duge quy dinh nhur sau:
T. A T A S A _=a
1en‘ ién 150% 0 glc:
lrong lam = luong X X thuc té
. . 200% . .
thém gid gio lam thém
Trong d6:

- Miic 150% ap dung déi véi lam thém ngdy thuong

- Mirc 200% ap dung dbi véi lam thém ngay nghi hang tuan

- Mitc 300% 4p dung déi véi lam thém ngay L&, Tét

- Céc déi tugng nhu: Bao vé tryc theo ca, cic dbi tugng hudng lwong khodn
khéng dugc ap dung quy dinh trén.

5.2. Thanh todn day vicot gicr doi véi gido vién:

- Cin cir Théng tu 16/2017/TT-BGDBT ngay 12/07/2017, huéng din
danh muc khung vj tri viéc lam va dinh mirc s6 lugng ngudi 1am viée trong cac
co s gido duc phd théng cong lap.

- Cin cir Théng tur s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08/3/2013
cuia lién bd Gido duc va Dio tao-Bé Noi vu-Bo Tai chinh v/v huéng din ché do
tra luong thém gior dbi véi nha gido trong cic co s& gido duc cong 1ap.

- Can cit Thong tu 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/3/20016 Quy dinh ché
d6 giam dinh mic gio day cho gido vién, giang vién lam cong tic doan khéng
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chuyén trach trong cac co s& gido duc cong lap thugc hé théng gido duc quéc
dén.

- Thanh toan day vugt gio:

+ Déi tugng 4p dung: Nha gido (ké ca nha gido lam cong tac quan ly,
kiém nhiém cong tac Pang, doan thé hodc dugc phan cong lam nhiém vu téng
phu trach Dgi) thugc danh séch tra luong dugc co quan c6 thim quyén phé
duyét, dang tryc tiép giang day trong cac co s& gido duc cong lap;

+ Diéu kién: Chi thanh toan tién luong day thém gi& & bd mén thiéu sb
lugng nha gido do clp cb tham quyén phé duyét. Pon vi hodc bé mon khong
thiéu nha gido thi chi dugc thanh toan tién luong day thém gior khi c6 nha gido
nghi 8m, nghi thai san theo quy dinh ciia Luat Bao hiém xi hoi hoic di hoc tap,
bdi dudmg, tham gia doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhimg cong viéc khac
( goi chung 1a di 1am nhiém vu khac) do cép c6 tham quyén phan cong, diéu
dong phai bb tri nha gido khac day thay.

+ Hb so thanh toan bao gém: Bang chdm céng s tiét giang day; Bang ké
khai sb tiét thira gi; Bang thanh toan thira gié; Thai khéa biéu cia lép

+ Tién luong thém gid duge tinh theo cong thirc sau:

Tién luong

S6 givr da Tién luon
day thém gy ?

X
. thém/nam hoc 01 gié&r day
gid/nam hoc

6. Chi cac khoan dong gop.
Chi déng gop va hudng ché ¢ BHXH, BHYT, BHTN, céng doan phi ciia
cén bd - vién chirc theo quy dinh hién hanh cua nha nuéc.
Diéu 6: Chi khen thudmg:
6.1. D6i véi can b, gido vién, nhin vién:
* Chi thudng theo nim hoc:
- Thudng thanh tich thi dua theo ndm hoc:
- Thuéng céc danh hiéu thi dua trong nam hoc 4p dung theo nghj dinh sb
42/2010/ND-CP ngay 15 thang 4 nim 2010 ctia Chinh phu. Mirc cu thé nhur sau:
+ Danh hiéu **Chién si thi dua co s&’ dugc thudng 1,0 lan mirc luong t6i
thiéu chung. .
+ Mitc thuéng cé nhan dat danh hiéu Lao ddng tién tién bing 0.3 1dn mitc
luong tdi thiéu tai thoi diém do.
6.2. Mirc thwérng ddi véi hoc sinh:
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Thuong theo ndm hoc voi mire thudng nhur sau:

- Hoc sinh gioi: Khéng qua 06 quyén varhoc sinh/ky.

- Hoc sinh tién tién: Khéng qué 05 quyén vé/hoc sinh/ky.

- Hoc sinh du thi dat giai cip Quan: Khong qua 15 quyén vé/HS

- Hoc sinh du thi dat gia cAp Thanh Ph8: Khéng qué 20 quyén vé/HS

Diéu 7: Thanh toan dich vu céng cdng.

1. Quan Iy sir dung dién chiéu sang va dién lam viéc.

- Sir dung dién chiéu sang, quat trong gi¢ 1am viéc ddi vdi can bo gido
vién va trong git hoc ddi véi hoc sinh. Tat tit ca cac ngudn dién dan dén cac
phong hoc va khu Hiéu bo khi hét gio lam viéc; dong dién bao vé mua hé lic
19h va tit dién lic 5h30; déng dién bao vé mua déng hic 18h va tit dién lac 6h
sdng hom sau.

- Chi dugc sir dung diéu hoa trong héi hop va khi théi tiét néng birc.

- Moi thanh vién trong nha truémg c6 y thirc sit dung tiét kiém dién.

- Thanh toén tién dién sinh hoat theo théng bao cuia Cong ty dién luc Ha
Dong.

2. Quan ly sir dung nudc sinh hoat:

+ Khéng ding nuéc sinh hoat dé giit, rira xe. Bdo vé co quan thudng
xuyén kidm tra cac van, voi khod nuéc khi hét gios hoc.

+ Thanh todn tién nuéc sinh hoat theo héa don ciia céng ty nudc sach Ha
Déng

3. Vé sinh méi truong:

Tra tién vé sinh méi truong cho Cong ty méi truong d6 thi nhu hop déng
di ky.

- Ngoai viéc tra tién vé sinh cho cong ty méi truong do thi thi khi cbng
thodt nurée bi hong thi can ci tinh hinh thuc té, Hiéu truong chi dao thué nhan
cbng sira chira, vét ranh thodt nude dé dam bao vé sinh méi truong.

Diéu 8: Thanh toan vt tu viin phong

- Thanh toan theo sb lugng thuc té trén tinh than tiét kiém.

Trong niam hoc khi cé cdc dot thi khao sat chat Iugng, thi hét hoc ky thi

nhan vién cin cr vao nhu cau sir dung thuc té 1ap ké hoach du trit kinh phi gui
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vé b phan ké toan tap hop va trinh ky thi truéng don vi phé duyét méi dwgc
trién khai mua.

- Gidy phé t8, myc in va myc phé t6 tuy theo nhu cdu cong viéc cua
trudng va dugc lanh dao duyét mua. Lap s theo ddi in, pho t6 vin ban, tai liéu.

Diéu 9: Thong tin tuyén truyén, lién lac:

9.1. Dién thoai, Internet:

Can b, gido vién, nhén vién khong dugc sir dung dién thoai vao céc viée
riéng. Chi sir dung vao cong viéc cén giai quyét cua don vi.

Tién cudc phi va sir dung dién thoai, Internet: Chi tra theo hod don cua
buru chinh vién théng.

9.2. Thanh todn tién bdo chi:

- Hang quy don vi dit mua céc loai bdo nhu: bao Nhan dan, bdo Ha Néi mdi,
bao Gido duc va Thai dai...

- Ciin cit vao gidy bao thanh toan ciia buu dién quan Ha Déng don vi s& tién
hanh chuyén khoan tra tién béo sir dung theo timg quy néu cé.

9.3. Chi tuyén truyén, ky ni¢gm cdc ngay I€ lon:

B6 phan phu trach can 14p ké hoach vé cong tac tuyén truyén, ky niém céc
ngay 18, giri bao gia, chi tiét dy toan nhu cau kinh phi va trinh Hiéu truong phé
duyét trude khi thyc hién it nhét 03 ngay. Cu thé nhu sau:

+ Khéu hiéu binh quén (ké ca gidy, cong cét, dan, treo, ha xudng): chi khong
qua 500.000 déng/khdu hiéu.

+ Pand, 4p phich m&i bang chi khong qua 5.000.000 ddng( Ky niém cac ngay
Lé&2-9,30-4,01-5;20-11;26-3..., hinh anh anh B ddi cu H6 22/12)

+ Chi thué loa dai, trang phuc biéu dién vin nghé.

(Phai c6 chimg tir thanh toan hop 18 va dugc sy cho phép ciia Hiéu truong )
Diéu 10: Hji nghi tdng két nim hoc.
Ap dung Théng tu 40/2017/TT BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh:
Thanh toan tién tai lidu, trang tri, hoa tuoi, tién nudc udng, tién thué
muén (ndu ¢6) va hd trg tidn in cho dai biéu khach mdi khéng hudéng luong cho

cac ngay nhu: Khai giang, Hoi nghi téng két nam hoc...
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( Phai c6 ké hoach té chirc va danh sach ngudi tham dy).
Néu ca nhan duoc phan céng sau 07 ngay khéng hoan tit diy di ho so theo quy
dinh thi khéng duge thanh todn theo quy dinh ché d¢ hién hanh.

Diéu 11: Thanh toén tién cong tic phi.

Ap dung théng tu 40/2017/TT BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy
dinh ché do céng tic phi, ché dd hi nghi:

1. Thanh toan tién khoan céng téc phi theo thang: Chi cho ngudi di cong
tac thuong xuyén trén 10 ngay trong thang:

Déi tuong dugc thanh todn:

- Hiéu truéng: 500.000d/thang/nguai

- Phé Hiéu truéng: 300.000 déng/thing/ngudi
- K& toan: 500.000d/thang/ngudi.

- Vin thu: 300.000 d/théng/ngudri.

2. Ngoai ra cén b{ gido vién, nhan vién dugc cir di cong tac trong va
ngodi tinh (néu co):

Khi ¢4 1énh cia ce’ip trén, cua Hiéu trudng vé viéc di cong tac thuc hién
nhiém vu cia nha truong thi:

- Déi véi cén b, gido vién, nhin vién dugce cir di cong tic cach tru s& co
quan tir 15km tr& 1én thi duge tinh mire khodn tién tu tdc phuong tién 1a 0.2 lit
xing/1km tinh theo khoang cach dia giéi hanh chinh tir tru s& co quan téi noi
cong tac va gia xdng tai thoi diém di cong téc. Truéng hop co quan, don vi noi
cir ngudi di cdng tac va co quan, don vi noi dén cong tac da bé tri phuong tién
van chuyén thi ngudi di cong tac khéng dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

- Péi vai trudng hop di cong tic phai lwu tra: Thi dugc thanh toan
200.000d/ngay.

Chimg tir yéu cdu dé duogc thanh toén cong téc phi:

- Gidy di dudng cta ngudi di cong tac c¢6 xac nhin cia co quan noi dén
cong tac.

- Vin ban hodc ké hoach cong tac di duoc tha trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong téc.

- Héa don chimg tir mua vé, thué phong nghi hop phép theo quy dinh.

- Bang ké d6 dai quang dudng di cong tac cd phé duyét clia thil trdng co quan.
Néu ca nhan dugc cir di cong tic vé sau 07 ngay khong hoan tit diy da hd so
theo quy dinh thi khéng dugc thanh toén theo quy dinh ché d¢ hién hanh.
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Diéu 12: Sira chira tai sin

1.Tai sdn qua qua trinh sir dung bj hur héng dé nghj cac bd phan chuyén
mon lip danh sach muc cén sira chira bao céo bo phén ké todn, bd phén ké toan
¢6 trach nhiém téng hop lap du toin hang muc can sira chira va bio céo vdi ch
tai khoan don vi dé ciing nhau ban bac va mai céc don vi thi cong 1én hop df:')ng
sira chira.

2. Trudng hop chi phi cho 01 lan sira chira tir 10 triéu dong dén dusi 20
triéu ddng phai cé bdo gia canh tranh it nhét ciia 03 don vi, c6 bién ban kiém tra
hién trang, du trii kinh phi, c6 hop déng, thanh ly hop déng va héa don tai chinh
hop phap.

3. Trudmg hop chi phi cho 01 lan sira chita tir 20 tri¢u déng dén duéi 100
triéu ddng phai co bao gia canh tranh it nhit cia 03 don vi, c6 bién ban kiém tra _
hién trang, du tra kinh phi, quyét dinh lua chon nha cung cip, c6 hop dbng,
thanh 1y hop ddng va hoa don tai chinh hop phap.

Diéu 13: Mua sim tai sin

- Hang nam dya theo kinh phi da dugc cép va nhu ciu vé trang thiét bi
cin phai mua phuc vu chuyén mén dé 1én ké hoach cho pht hop. Néu tai san
thudc nhom tai san mua sim tip trung thi lip ké hoach trinh Ién phong Tai
chinh- ké hoach d& UBND Thanh phé tién hanh mua sim; Con céc tai san khéng
nim trong danh muc mua sim tap trung thi thuc hién nhu sau:

- Khi mua sém tai san tir 10 triéu ddng tré 1én phai c6 bdo gia it nhét cia
03 don vi bén, c6 hop dong mua bén, thanh Iy hop ddng va héa don tai chinh
hop phap.

- Khi mua sém tai san tir 20 tridu dong dén dudi 100 tridu ddng, ngoai yéu
céu nhu mua sim tai san 10 tridu dong thi don vi phai hop hoi déng mua sém,
Higu trudng ra quyét dinh lya chon nha cung cép hang héa.

- Mua sdm tai san trj gia tir 100 triéu dong trd 1én, ngoai céc yéu cau nhu
mua sém tir 20 triéu dén dudi 100 tridu ddng phai cé thém thdm dinh gia coa co
quan c6 thim quyén va quyét dinh ciia co quan cé thim quyén méi duoc thuc
hién.

Diéu 14: Chi phi nghiép vu chuyén mén

1- Vit fur phuc vu chuyén mon:
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Vio diu nam hoc, by phan phu trach c6 ké hoach dyr tri mua va phat
viin phong phim cho gido vién dé phuc vu cong tic soan giang, chdm chira va
quan ly chuyén mén. Véi dinh mire cu thé nhu sau:

- 86 hop chuyén mén: 01 quyén/ngudi/nam hoc

- 86 du gio: 01 quyén/ngudi/nam hoc

- 8616 CM: 01 quyén/té/nim hoc

- 86 nhém: 01 quyén/nhém/nam hoc

- S6 sao do: 01 quyén/Iép/nim hoc

- §6 Téng phu tréch: 01 quyén/nim hoc

-86 Poan: 01 quyén/nim hoc

- Gidy A4 02 ram/ngudi/nim hoc( dbi véi GVCN)
- Gidy A4: 01 ram/ngudi/nam( d6i véi GV bd mén)
- Bat bi (8 den, 2 do): 10 chiéc/ngudri/nam hoc

- Phén viét bang tring: 21 hop/lép/hoc ky

- Phén viét bang mau: 04 hép/lop/hoc ky

- Khén lau bang : 02 khin/lép/nam hoc

- Chdi quét 16p: 02cai/lop/ky

- Hot réc: 02cai/lop/ky

2- Chi mua, in dn chi:

- Mua 4n chi, sb séch phuc vu chuyén mén theo quy dinh hién hanh.

- Trudng hop cin thanh todn phd t6 tai liéu cin giai trinh rd: phé to tai
liéu gi, piri cho ai, tai liéu c6 bao nhiéu trang.

- Chi thanh toan theo thuc t& va phai c6 dy di hop ddng va héa don hop 1€

3-Ché dg cho gido vién thé duc:

Thuc hién theo quyét djnh s6 51/QD-TTg ngay 16/11/2012 ciia Tht tudng
Chinh phi va cdng vin sé 1384/BGD&BT-CTHSSV ngay 05/3/2013 ctia BS
Gido duc va Pio tao, cong vin sé 4389/SGD&DT-TCCB ngay 24/4/2013 cua
S& Gido duc va Péo tao Ha Néi.

- Tién phy cép thé duc ngoai trdi bing 1% muc luong téi thiéu chung cho
01 tiét giang day thuc hanh.

- Ché d trang phyc thé duc: Tinh cho 1 gido vién chuyén trich bao gdm:

+ 02 bd quén 4o dai tay thé thao dét kim/ nim hoc.

+ 04 o thé thao ngfn tay dét kim/ nam hoc.

+ 02 déi gidy thé thao ndi/ ndm hoc.
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+ 04 dbi tat thé thao/ nam hoc

Cac trang phuc trén bao gdm mau ma, chét liéu do Viét nam san xuat va
phai ph hgp vai khi hau timg ving, mién.

Tri gia: Theo gia ca thai diém hién tai dé thanh todn va phai c6 hoa don
quy dinh cua B tai chinh( khong vugt qua 3.000.000d/ndm hoc/ngudi)

4- Sach, tai liéu dung cho cong tac chuyén mén:

- Mua séach gido khoa, sach gi4do vién, sach tham khao, thiét bi, d6 ding
day hoc... phuc vu chuyén mon cic t6 ding ky véi d/c phy trach thiét bi. B/c
thiét bi tap hop du tra kinh phi cia céc t6 trinh lanh dao phé duyét.

- Thanh toan phai c6 hoa don, chimg tir theo ding quy dinh ctia B Tai chinh.

5- T6 chikc chuyén dé va thi chon HSG cdp trieong:

Khi t chirc chuyén d& hodc thi chon HSG c:"ip trudng phai ¢6 ké hoach,
du tri kinh phi, phai dugc phé duyét cta thi trudng don vi trude khi thuc hign.

Truomg hop gido vién tham du kY thi gido vién gioi céc cap néu phai thué
thiét bj dién tr, tin hoc dé phuc vu cho ky thi phai ¢6 t& trinh dé nghj clia gido
vién tham du ky thi gido vién gi6i va nguoi chiu trach nhiém vé chuyén mén, co
diy du hop ddng thué tai san may moc thiét bi, cac chimg tir ¢é lién quan theo
ding quy dinh cia tai chinh va dugc sy dong ¥ cia thi trudng don vi.

- Viéc chi tién hoat dong chuyén mén duya trén nguyén tic tiét kiém co
hiéu qua, c6 ké hoach va mirc chi cu thé duge lanh dao phé duyét

- Khoan chi phi thué muén nay dugc trich tir ngudn kinh phi tu chu chi
thudng xuyén tir ngén sach nha nudc cip trong nam va duge thanh toan bing
céch chuyén khoan qua tai khoan theo hop dong, hoa don thuc té.

Diéu 15: Chi thanh tra, kiém tra:

Cin cir théng bao, cong vin thanh tra, kiém tra dé lap ké hoach cho phu
hop tinh hinh thuc té cong viéc.

Diéu 16: Chi hd trg cong tic tuyén sinh, phd cip gido duc nim hoc
hing nim:

Can cr vao du toan Ngan sach nha nudc giao, Hiéu trudng ra quyét dinh
thanh l4p ban tuyén sinh phuc vu cong tic tuyén sinh; ban phd cap phuc vu cong
tac phd cap trong nha trudmg tlly thudc vao ngudn kinh phi dugc sir dung.
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Diéu 17: Quy dinh vé sir dung két qui tai chinh va ngudn tiét kigm

chi thwdng xuyén trong nim

1. Can ci thuc hién: Nghi dinh 60/2021/NDP-CP ngay 21/6/2021: Quy
dinh co ché ti chi tai chinh cta don vi su nghiép cdng lap.

2. Két thic nim tai chinh, sau khi hach toan diy du cac khoan thu, chi
thuémg xuyén giao tu chii, trich khiu hao tai san c6 dinh, trich 1ap ngudn cai
cich tién luong theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 16 — Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021, ndp thué va céc khoan ndp ngan sich theo nha
nudc quy dinh, phin chénh 1&ch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao tur
chii (néu ¢6), don v duoc sur dung theo thir tir nhur sau:

- Trich 14p téi thiéu 10% Quy phat trién hoat déng su nghiép
- Trich lap Quy bd sung thu nhép va chi thu nhap tang thém: Trich ldp Quy
bé sung thu nhép ti da khéng qué 2 lan quy tién luong ngach, béc, chitc vy, céc
khoin déng gép theo tién Iuong va cic khoan phu cap do Nha nudc quy dinh.
- Trich 1p Quy khen thuéng va Quy phc loi: Trich lap t6i da khéng qué 1,5
théng tién luong, tién cdng thuc hién trong ndm ciia don vj.
- Trich lap Quy khéc theo quy dinh cua phap luat
- Phin chénh léch thu I6n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich 14p cac
quy theo quy dinh dugc bé sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghiép.
Diéu 18: Trich lIip Quy phit trién hoat dong su nghiép:
1. Mitc trich:
Trich tdi thiéu 10% dé ldp Quy phat trién hoat dong su nghiép
2. Muc dich trich Quy phét trién hoat dong sur nghiép:
- Piu tu, xdy dung, cai tao, nang cz’ip co s& vit chit, mua sim trang thiét
bi, phuong tién 1am viéc
- Phat trién ning luc hoat dong su nghiép
- Ap dung tién bé khoa hoc cong nghé
- Pao tao nédng cao nghiép vu chuyén mén cho ngudi lao dong trong don vi
- Mua ban quyén téc phém, chuong trinh
- Gop vén lién doanh, lién két véi cac té chirc, c4 nhan trong nudc va
ngoai nudc dé té chire hoat dong dich vu su nghiép céng theo chirc ning, nhiém
vu dugc giao
- Cic khoan chi khéc (néu cé).

1 T B A ORI DO R) AR
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3. Viée sir dung Quy phat trién hoat déng su nghiép dé dau tu, mua sdm,
gop vén lién doanh, lién két phai thyc hién dang, day du céc quy dinh ctia phép
ludt vé diu tr cong; phap ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong; phap luat vé dau
thiu va céc quy dinh phap luit khéc cé lién quan.

Piéu 19: Trich lap Quy bd sung thu nhap.

Trich 14p Quy b sung thu nhap t5i da khong quéa 2 lan quy tién luong
ngach, bac, chirc vy, cac khoan déng goép theo tién luong va cc khoan phu cép
do Nha nudc quy dinh.

1. Chi bb sung thu nhap ting thém:

Kinh phi chi bd sung thu nhap tang thém cho ngudi lao dong dugc 14y tir
ngudn Quy bd sung thu nhép va chi khéc ciia nha truong

2. Miic chi tra:

Tiy vao kha ning can dbi ngudn kinh phi ctia nha trudng hang nam do
Hiéu truong xem xét quyét dinh .

3. Péi tugng dugce hudng:

- Cén b cong chirc, vién chirc, lao dong Hop dong 68: Thanh toan theo
sb thang thuc té 1am viéc tai don vi va mic huéng theo hé sé xép loai.

4. D6i tuong khong dugce hudng:

- Ngudi lao dong do 6m dau dai ngay phai nghi céng tic huéng ché do
bao hiém xa hdi theo quy dinh.

- Thoi gian nghi thai san theo ché do

- Thai gian nguoi lao dong nghi viéc khéng 6 ly do, nghi khéng lrong,
nghi ¢6 ly do nhung ngoai phép, di cong tac nudce ngoai tir 03 thang tré 1€n.

- CBVC dang trong thai gian bi thi hanh ky luat tir canh céo tro 1én.

- B6i tuong 1a hop ddng giao khodn, hop dbng cdng tic vién ciia nha truong.

5. Nguyén tic chi tra:

Cin cir theo mire dd hoan thanh chit lugng va khdi lugng cong viéc:

- Mirc chi thu nhap ting thém cia CB, GV, NV dugc xéc dinh theo két
qua xép loai thi dua cua CB, GV, NV do héi déng thi dua binh xét theo cac mirc
nhu sau:

+ Xép loai A (HTXSNV): huéng 100%.

+ Xép loai B (HTTNV): hudng mirc bing 90% mirc xép loai A.
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+ Xép loai C (HTNV): Huéng mirc bing 70% mirc xép loai A.

+ Xép loai D (Khéng hoan thanh nhiém vu): Khéng dugc huong.

6. Phuong thire va thoi gian chi tra:

Vao cudi Quy IV hang nim, sau khi xdc dinh dugc chinh xic sé kinh phi
tiét kiém dugc sé xem xét mirc chi tra thu nhép ting thém cho cén bg, gido vién,
nhén vién trong co quan bao dam khéng duge vugt qua sb kinh phi thue té tiét
kiém dugc trong nam.

Hang Quy trong nim nha truong ¢6 thé chi tam Umg thu nhap ting thém
cho can bé céng chire, vién chirc trong dom vi. Cudi Quy IV hang nim, sau khi
sau khi xdc dinh chinh xéc sé kinh phi tiét kiém dugc s& xem xét diéu chinh lai
thu nhjp ting thém cho ngudi lao dong dam bio khéng vugt qué sé kinh phi
thuc té tiét kiém dugc trong nam.

Diéu 20: Trich 1dp Quy khen thwéng, Quy phiic loi.

1. Mitc trich:

Trich lap Quy khen thuéng va Quy phic lgi t6i da khéng qua 1,5 thang
tién luong, tién cong thuc hién trong nim cua don vi.

2. Quy khen thudng:

Quy khen thuéng duoc sir dung dé khen thuéng cudi nam, thuéng dinh
ky, thuong dot xuit cho tip thé, c4 nhan trong va ngoai don vi theo higu qua
cdng viéc va thuc hién theo ding ludt Thi dua — Khen thudng.

3. Quy dinh sir dung Quy phic lgi:

Quy phiic lgi dugc sir dung dé chi cho céc hoat dong phiic lgi tap thé cua
ngudi lao dong.

a) Béi tuong dugc hudng:

- Ap dung cho cong chirc, vién chiic trong bién ché va lao dong hop dong

68 cua don vi.

- Céng chirc, vién chirc tir don vi khic chuyén vé, vién chiic tap su (dang
trong thai gian thir viéc) ¢6 thoi gian lam viéc di 02 thang dén dudi 6 thang tinh
dén ngdy dugc hudng Quy phic lgi theo quy dinh: dugc hudng 70% mire chi trén.,

b) Péi trong khong duge hudng (Tinh tai thoi diém hudmg):

- Thai gian nghi khéng luong

- Thoi gian di c6ng tdc nude ngoai (tir 3 thang trd 1én)

- Thoi gian cong tac tai nha trudng tinh dén thoi diém dwoce huong dudi 02 thang,
- CC, VC trong thoi gian bi ky ludt tir canh cdo tros 1én.
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¢) Chi phiic loi hang nm cho can b, vién chirc, lao dong hop dong 68 trong céc
dip L&, Tét, ngay ky niém, ngdy truyén thong.

*Pdi tuong:
- Toan bd can b, vién chirc, lao ddng hop ddng 68: Tét Duong lich, Tét Nguyén

Pan, Ngay Khai giang nim hoc méi, Ngay nha gido Viét Nam 20/11

- Cén b, vién chirc, lao déng hop ddng 68 1a thuong binh, con thuong binh, con
liét i, con gia dinh ¢6 cong v6i cach mang: Ngay thuong binh liét sy (27/7).

*Mirc chi:

- Tlty vao kha ning can ddi ngudn kinh phi va Quy phic lgi cia nha tnsong hang
nim do Hiéu trudng xem xét quyét dinh trén co s& tham muu, dé xuit cia Ké toan
trudng; . ‘

- Mirc t6i thiéu: 200.000 dong/ngudi/lan

- Mirc thi da: Khéng qua 3 14n mirc luong tdi thiéu do Nha nudc quy dinh.

*Nguyén tic chi:

- Chi Tét Duong lich, Tét Nguyén Dan:

+ Trudng hop duge huéng 100%: CB, CC, VC, LPHD 68 1am viée tai nha tnrong,/

40 1 nm va ngudi lao ddng nghi huu khéng qué 01 théng tinh dén thoi diém hudng;
+ Truong hop lao déng chuyén cong tic dén hoiic di ¢ thdi gian lam viéc tai
frudng tir 03 thang dén dudi 01 nam duge tinh theo cdng thirc: Téng sb tién dugc hudm,
chia cho s thang 1am viéc tai nha truomg.
- Chi khéc: Néu dii 02 thang dén duéi 6 théng tinh dén ngay duge huing Quy
phiic lgi theo quy dinh: duge hudng 70% mirc chi theo quy dinh.
d) Chi phtic loi khéc:
- Chi mua sém ddng phuc mic téi da: 5.000.000 déng/ngudi/nam
- Chi kham sirc khée dinh ky cho nguoi lao dong 01 lan/n3m: Tir 500.000

ddng dén 3.000.000 dong/ngudi
- Chi tang 1&:
+ Ban than ngudi lao déng mét: Téi da 5.000.000 dong va 01 vong hoa;
+ Than nhan ciia ngudi lao dong bao gdm tir than phu mAu, vo chong con cai
mirc ti da 1.000.000 ddng va 01 vong hoa.
- Chi két hén: Tién mimg tir 500.000 déng dén 1.000.000 déng
- Chi thai san: Ngudi lao ddng ciia nha trudmg sinh con tir 500.000 ddng dén

1.000.000 ddng/chau.
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Mirc chi cu thé do Higu truéng xem xét, quyét dinh tiry thude vao kha niing
can dbi nguon kinh phi ciia nha tnréng.

IL. NGUON THU KHAC:

1. Hoc phi:

Thuc hién Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngdy 27/8/2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi déi véi co sé gido duc thudce hé théng gido duc
qudc dan va chinh sich mién, giam hoc phi, hé trg chi phi hoc tip; gid dich vu trong
linh vure gido duc, dao tao;

- Can cir Nghj Quyét s6 05/2021/NQ-HPND ngiy 23 thang 9 nim 2021; Quy
dinh mic thu hoc phi déi véi céc co s gido duc mam non, gido duc phd théng cong
1p ctia thanh phé Ha Ngi ndm hoc 2021-2022;

- Can cir Nghj Quyét 56 08/2021/NQ-HDND ngéy 23 thang 9 nam 2021: Quy
dinh co ché hé trg hoc phi cho tré em mdm non va hoc sinh phé thong trén dia ban
thanh phé Ha N6i nam hoc 2021-2022 do anh huéng ciia dich Covid-19;

- Mifc thu:
+/ Hoc tryc tiép tai trudmg: 155.000 ddng/hs/théng( thu theo sé thang hoc
thuc té)
+/ Hoc truc tuyén( Online): 116.200 d/hs/théang( thu theo sb thang hoc
thuc té)
( Téi da khéng qué 9 thang/nim hoc 2021-2022)
- Mifc hé tro:
+/ Hoc trire tiép tai truong: 77.500 ddng/hs/thang (theo sb thang hoc thuc té)
+/ Hoc trire tuyén( Online): 58.100 d/hs/thdng (theo sé thang hoc thure té)
( Téi da khéng qua 9 thang/nim hoc 2021-2022)
- Mitc chi:
+ Chi bé sung luong: 40%
+ Chi b6 sung KP hoat dong nha truong:  60%

2. Day thém hoc thém:

- Ap dung theo thong tu 17/TT-BGDPT ngay 16/05/2012 cua Bé gido
duc va Pao tao; Quyét dinh sé 22/2013/QD-UBND ngay 25/6/2013 ctia UBND
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh vé day thém hoc thém. Mic thu
phai dugc thoa thuan giita phu huynh hoc sinh vé&i nha truong.
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- Quyét dinh sé 2499/QD-BGDDT ngay 26/8/2019 cia B4 GDBT vé viée
cong bb hét hiéu luc cic Piéu: 6, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14 ciia Théng tu sb
17/2012/TT-BGD BT ngay 16/5/2012 cua Bo trudng B Gido duc va Dao tao ban
hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh 3838/UBND-GDDT ngay 10/12/2021 v/v Théng nhat cac
khoan thu khac nim hoc 2021-2022 tai céac truong hoc cdng lap trén dia ban quén
Ha bong.

- Mién 100% déi véi hoc sinh 1a d6i tuong duoc mién giam hoc phi, hoc
sinh ¢6 hoan canh kho khan, khuyét tat.

2.1. Mirc thu:

- Mirc 1: Tir 10 dén duéi 20 hs: 13.000 d/tiét

- Mirc 2: Tir 20 dén dudi 30 hs: 9.000 d/tiét

- Mitc 3: Tir 30 hs dén duéi 40 hs: 7.000d/tiét
Thu tién hoc thém cia hoc sinh theo thang hodc theo ky va ndp tién vé cho thi
quy vio cubi thang hoic cubi ky do.

2.2. Mike chi : Pugc phan bd thong qua Hdi déng gido duc trudng nhur sau:

- Chi cho giao vién tryuc tiép day: 70%
- Chi cho quan ly day thém hoc thém: 15%
Trong do: + Hiéu truong: 6%
+ P.Hiéu trudng: 4%
+ Ké toan: 2%
+ Thu quy: 1%
+ T6 thu ngén: 1.5%
+ Nhan vién khéc: 0.5%
- Chi cho dién, nudc, stra chita CSVC: 15%

3. Phuc vu ban tra:
Can cir Quyét dinh s 51/2013/QD-UBND Ha Nbi ngay 22/11/2013
Quyét dinh ban hanh quy dinh vé thu, sir dung céc khoan thu khac trong cic co

s& gido duc phd théng cong lap cia thanh phd Ha Ngi (trir céc co s& gido duc

cong lap chat lugng cao).
Mic chi: Pugc phén b théng qua Hai dong gido duc trudmg nhu sau:
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*/ Chim séc ban tra: 150.000 dong/hs/thing,

T Ngi dung ! Hé s6
1 GVCN va phuyc vu cong tic trong trua 11%
2 Truc tiép chim séc ban tri 36%
3 Hiéu Trudng + Qly + Tryc trua 16%
4 Hiéu pho + Qly + Truc trua 10%
5 Ké todn + truc trua 8%
6 Tha quy 3%
7 | Hé trg chim an HS 2%

8 [ Bio v¢, lao cong 1%

9 | Chi hé tro nhan vién ndu an 13%

*/ Trang thiét bj phuc vu ban tra: 100.000d/1hoc sinh/nam.

- Chi cho trang bi co s& vit chét cho ban tri (giudng chiéu, chin, khin mat,...)

+/ Tién dn: 28.000d — 30.000d/1hoc sinh/ngay (Theo théa thuin véi PHHS).

III. QUY PINH VE DU TOAN, THUC HIEN NHIEM VU THU-CHI
VA QUYET TOAN.

1. Quy dinh vé du toan:

Tét ca céc ngudn tai chinh( tién va tai san) thuéc quyén quan ly cda
trudng déu phai nép vé b phan ké toan 1ap phiéu va ghi vao sb tai vu cta nha
truong.

Moi khoan chi phi phai cé du toan kinh phi va phai cé phé duyét ctia Hiéu truong.

2. Quy dinh vé thuc hién nhiém vu thu-chi:

- Céc khoan thu-chi phai tudn thii theo cic tiéu chudn, dinh mitc chung cia
Nha nuéce ban hanh.

- Tét ca céc hoat dong su nghiép c6 thu déu dugc thuc hién theo du toan
thu-chi duge Hiéu trudng ky duyét.

- Chimg tir thu-chi phai c6 day di chir ky duyét cia Higu truong va chit ky
chuén chi cia ké toan.

iy

i R T

R

o 1 W 0 L 0

i

p—

25

- Ching tir luu trir theo quy dinh hién hanh, cong khai tai chinh du toan hang
ndm theo quy djnh cta B Tai Chinh.

- Dén cui thang don vi kiém tra, déi chiéu gitra sb ké todn cuiia don vi va s6
thu-chi ciia thii quy; Kiém ké quy tién mat; Déi chiéu viéc sir dung ngudn kinh
phi véi kho bac nha nuéc Ha Dong.

- Cubi nam khéa sb, d6i chiéu s6 du véi kho bac.

V. TO CHUC THUC HIEN.

Céc ca nhin, b§ phén trong don vi c6 trach nhiém thuc hién ding theo quy
ché chi tiéu ndi bg.

Trudng hop vi pham, tiy theo mic dé cu thé Hoi déng ky ludt cta nha
truong sé xir 1y thich hop véi cac mire: Canh céo, khién trach, ha tién luong, tién
cong hodc chuyén lam céng viéc khac.

Can b cong chirc, vién chirc trong co quan thuc hién Quy ché chi tiéu ni bd
va Quy ché quan 1y sir dung tai san cong véi tinh thin chéng lang phi, tiét kiém,
chi tiéu ding muc dich nham sir dung kinh phi nha nuéc c6 hiéu qua, cong khai,
dan chu trén tinh than doan két ndi bd va dugc cic co quan chirc ning nhu
UBND Quén Ha Péng, phong Tai chinh Quan Ha Péng, Kho bac nha nuéc Ha
Dbéng, phong Gido duc Quian Ha Péng phéi hgp kiém tra gidm sat tao diéu kién
dé truong THCS Pht Cudng hoan thanh tét nhiém vu.

Trong qua trinh thuc hién c6 khé khin vuéng méc yéu cau cac bd phan
phan anh vé phong Hanh chinh d& phong hanh chinh bao céo véi Thu trudng co
quan c6 hudng giai quyét.

Nei nhin

- Phong TC-Q.HD

- Kho Bac HD

- Phdng GD&DT-HD
- Higu truémg

- Chu tich CB

- Ke toan
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