UBND QUAN HA BPONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PHU CUONG Pdc 1ap —Tw do — Hanh phiic
S6: 454/QDP-THCSPC Ha Doéng, ngay 43 thdng 3 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai chinh, tai sin cong
cia truong THCS Pha Cuong nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS PHU CUONG

Cian cut Luat Quan ly, st dung tai san cong sb 15/2017/QH14, ngay
21/6/2017 ctia Qudc Hbi 14 quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong;

Can clr Ngh1 dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Quan 1y, sir dung tii san cong;

_ Can cr Théng tu sb 144/TT. -BTC ngay 29/12/2017 ctia B$ Tai chinh hudng
dan mét s0 nfi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/NDP-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh
phu quy dinh chi ti€ét mét s6 dieu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cur Quyet dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng
Chinh pht quy dinh tiéu chuén, dinh mic sir dung may méc, thiét bi;

Cin cir Théng tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 cia B3 Tai chinh
quy dinh ché d6 quan 1y, tinh hao mon tai san ¢b dinh trong cic co quan nha
nudc, don vi su nghiép cong 1ap va cac td chirc ¢6 sir dung ngén sach nha nuéc;

Can cu Thong tr s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 cia B Tai chinh Quy
dinh chi tiét viéc str dung vén Nha nuéc dé mua sim nhdm duy tri hoat déng thucmg
xuyén clia co quan Nha nuéc, don vi thude lyc luong vii trang nhén dén, don vi sy
nghiép cong lap, to chitc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hdi, t6 chirc chinh tri xa
hoi nghé nghiép, té chirc x4 héi, td chirc xa hoi - nghe nghiép;

Cin cir Piéu 1& Trung hoc co sé Ban hanh kém theo théng tu so
32/2020/TT-GDDT ngay 15/09/2020 cua B9 truéng Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh diéu 1é truong Trung hoc pho théng va truong trung hoc phd
thong c6 nhiéu cép hoc;

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctia don vi sir nghiép cong lap;

Cén ctr bién ban ngay 11/9/2023 cua Hoéi dong trudmg vé viéc thao luan
déng gop y kién bd sung mdt sb didu trong Quy ché quan ly va st dung tai
chinh, tai san cong cua truong THCS Phii Cudng nam 2023.

QUYELT PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 13 “Quy ché quan ly va sir
dung tai chinh, tai san cong ciia trweong THCS Pha Cudng niam 2023”.

Piéu 2: Cic Quy ché quan Iy va sir dung tai chinh, tai san cong trudc day
c6 ndi dung trai véi ndi dung cia quy ché nay déu bai bo.
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Diéu 3: Toan thé cén by, gido vién, nhan vién cia trudong THCS Phi
Cudng chiu tréch nhiém thi hanh quyet dinh nay. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc thi
hanh keé tir ngay 11/9/2023, ap dung cho nién d¢ tai chinh nam 2023.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- KBNN Ha Déng;
- Phong GDDT Ha Dong.
- LuuVT.

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai sin cong nam 2023
(Ban hanh theo Quyét dinh s6...484/QP-THCSPC ngay 45 thang 09 nam 2023
ctia Trieong THCS Phii Cueong)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Cin cir xdy dung quy ché quén Iy sir dung tai san cong

Cin ctr Luat Quan ly, sit dung tai san cong sb 15/2017/QH14, ngay
21/6/2017 ctia Qudc Héi 14 quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong;

Cin cir Nghi dinh sb 151/2017/ND-CP ngiy 26/12/2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét sb diéu ciia Ludt Quan 1y, sir dung tai sin cong;

Cin ctr Thong tu sé 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B$ Tai chinh hudng
din mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mt s6 diéu ctia Ludt Quan ly, sir dung tai sin cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QP-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thi tuéng
Chinh phii quy dinh tiéu chuin, dinh mtc sir dung may méc, thiét bi;

Can cir Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ctia B Tai chinh
quy dinh ché d6 quan ly, tinh hao mon tii sin ¢b dinh trong cac co quan nha
nudc, don vi sw nghiép cong 1ap va céc td chirc ¢6 sir dung ngan sich nha nudc;

Can cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 quy dinh co
ché tu chi tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap;

Diéu 2. P6i twgng, pham vi dp dung

Tét ca can bd, gido vién, nhan vién 1am viéc tai don vi Truong THCS Phu
Cuong c6 trach nhiém quan ly, sir dung tai san cong theo Quy ché nay.

Didu 3. Ngudn hinh thanh tai san céng trong trudng:

- Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 1a tii san do Nha nudc giao
cho truong quan ly sir dung;

- PAu tr xdy dung, mua sim tir ngudn vén ngin sich nha nudc va céc
nguén kinh phi khéc;

- Céc tb chirc, c4 nhn trong va ngoai nudc biéu, ting, dong gop.

Bao g(“)m: ;

1. Toan bd co s& vat chét cia truong gbm dit, phong hoc, phong lam viéc,
céc phong chirc ndng va céc cong trinh phu trg phuc vu cho hoat dong day va
hoc(nha xe, cdng, tudng rao, sin vudn, bdn hoa cdy canh...), hé thng ky thuat
ha ting (hé théng cip dién, chiéu sang, hé théng cp nuéc, hé théng dién thoai, ...).

2. Trang thiét b

a) Trang thiét bj lam viéc: Ban ghé ngdi hoc va lam viéc, ti dung tai liéu,
ti trung bay, gid dyng tai li¢u, bd ban ghé hop, tiép khach; méy vi tinh dé ban,
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may vi tinh xdch tay, may in; may chiéu, man chiéu, thiét bj 4m thanh; dién
thoai, thiét bi két néi Internet.

b) Cac thiét bj thudc hé théng k¥ thudt ha tang cua trudmg: Thiét bi chiéu
sang, thiét bi am thanh, dién thoai, Website, bio chay, chira chay...

¢) Cac trang thiét bj khac: Diéu hoa, ti lanh,...

3. Céc tai san vét chét v6 hinh ma viéc sir dung phai chi tra bing tién nhu
dién, cudc dién thoai, internet, phdn mém ké toan, phin mém gido vién, bai
giang Elearning,...

Diéu 4. Nguyén tic xdy dung quy ché quén Iy sir dung tai sin cong

1. Khéng vugt qua tiéu chuin, dinh mirc do nha nuéce quy dinh.

2. Phu hgp véi hoat dong dic thu cua truong

3. Bao dam cho co quan va can bg, cong chirc hoan thanh nhiém vy duoc
giao.

4. Thao luan réng rdi, dan chi, cong khai trong Hoi ddng trudmg

5. Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai trudng.

Diéu 5. Nguyén tic quin ly sir dung tai sin cng

1. MAi tai san nha nudc trong trudng déu duoc giao cho mét bo phan hodc
ca nhan quan ly sir dung.

2. Tai san nha nuéc trong truong duge quan Iy théng nhit, c6 sy phén
cong, phéan cép quyén han, trach nhiém giira cac b phén, ca nhan dugc giao truc
tiép sir dung tai san.

3. Tai san nha nude phai dugc dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich,
diing tiéu chudn, dinh muc, ché dd bao dam cong bing, hiéu qua va tiét kiém;
duoc bao dudng, sura chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Tai san nha nuéc phai dugc hach toan diy di vé hién vat va gia trj theo
quy dinh cta phap luat, viéc xac dinh gié tri tai san trong quan hé mua, ban,
thué, cho thué, lién doanh, lién két, thanh ly tai san hodc trong céc giao dich
khac dugc thuc hién theo gia thi trudmg, trir truomg hop phép ludt c6 quy dinh
khac.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai sin nha
nuéc trong truong. Moi hanh vi vi pham ché d¢ quan ly sir dung tai san nha
nudc phai bi xir ly nghiém minh.

6. Bio V&, giir gin tai san dugc giao; khong dé tai san thét lac, hu hong,
mét mat.
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Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE.
MUC 1
PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Didu 6. Tai san phai dugc ding ky gom: dat dai, nha va céc cong trinh xdy
dung khac gén lién véi dat dai; cac phuong tién di lai va céc tai san khéc 1 tai
san ¢ dinh. Di véi tai san ¢b dinh phai trich khiu hao theo quy dinh.

Pidu 7. Bd phan Ké todn mé sb theo ddi vé hién vit va gia trj dbi vai tai
san ma don vj minh dugc giao quan ly, sir dung; bio quan cac hd so vé tai san
theo ché do quy dinh; kiém ké, béo céo dinh ky hing nim va béo cdo dot xuat
khi Lanh dao c4p trén yéu ciu; kip thoi bdo céo bién phép xir Iy dbi véi nhimg
tai san bi mét mat, hu hong dé Lanh dao cép trén xem xét quyét dinh.

Didu 8. Ranh gioi dat thuoc tru s& lam viéc cﬁa don vi dugc xac dinh theo
Quyet dmh glao dit hodc Gidy chimg nhén quyen su dung dit do co quan c6
thim quyen cép. Trong trudng hop chua c6 gidy t& hop 1¢ vé dét, thi don vi phai

yéu ciu co quan Dja chinh dia phuong xéc dinh ranh gidi

MUC 2
SU DUNG TAI SAN

Pidu 9. Khéng dugc sir dung tru s& 1am viéc ctia co quan dé bé tri cho can
bd, gido vién, nhan vién 6.

Didu 10. Thu trudng, ra quyét dinh giao tai san cho céc ca nhan phu trach,
déng thdi ban hanh ndi quy sir dung, quan ly chit ché, xdc dinh rd trach nhiém
ca nhan khi dugc giao bao quan, sir dung.

Trong truomg hop xay ra sy ¢b giy hu hong, mét mat thi ngudi truc tiép
bao quan, sir dung phuong tién, trang thiét bj phai bdo cdo ngay bing vin ban
cho hiéu truong dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Trong trudong hop ca biét c6 yéu cau sir dung phuong tién vao
viéc riéng clia ca nhan thi phai dugc Thu trudng don vi ddng y bing van ban.
Nguoi sir dung phuong tién phai chiju chi phi van hanh.

Diéu 12. Tiép nhin trang thiét bj

1. Céc trudng hop tiép nhén trang thiét bi:

- Trang thiét bj S& Gido duc - Dao tao cip, Phong Gido duc - Dao tao cip

- Do céc tb chirc va ca nhan tai trg, cho, ting.

Vin phong 13 don vi ddu méi tiép nhan cic trang thiét bi dugc diéu
chuyén vé truong.
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2. Viéc ban giao trang thiét bj trong qué trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bing bién ban va c6 xac nhan cia co quan quan ly ¢ thdm quyén giao tai san
cong cho truong.

3. Khong tiép nhan cac trang thiét bj di c6 thoi gian sir dung qua 2/3 thai
gian khu hao theo quy dinh; cac thiét bj hu hong hodc khong phu hop, khong
twong thich véi céc trang thiét bi sin c6 tai trudng; cac thiét bi ma truong khong
¢6 nhu céu.

4. Céc trang thiét bj dugc tiép nhan phai dugc vao s theo dsi sir dung tai
truong, bo phan ké toan theo doi dé thuc hién viéc ké tang tai san cua trudng.

Diéu 13. Quin ly, sir dung tai sin cong va trang thiét bi:

1. Bbi véi tai san cong khong phai 1a trang thiét bi:

a) Nguyén tic sir dung tai san cong: Tét ca tai san cong giao cho co quan
quan 1y, sir dung déu phai mé sb sach, lap hé so tai san dé theo ddi tai san theo
quy dinh ciia Lujt Quan Iy sir dung tai san cong va ché d6 ké toan théng ké hién
hanh.

b) Pang ky quyén quan ly sir dung tai san: DSi vai tai san thudc dbi tuong
phai ding ky quyén quan Iy sir dung tai sin gbm nha, dit, xe 6 t6 va tai san khic
c6 nguyén gié tir 500 triéu dong tré 1én trén mot don vi tai san thi bd phéan ké
toan phai lam thu tuc ding ky quyén quan Iy sir dung v6i co quan ¢ lién quan.

¢) M sb sach theo dbi tai san

- M sb tai san: Thuc hién theo Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10
thang 10 nim 2017 huéng din ché d ké toan hanh chinh, sy nghiép va Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017.
+ S6 tai san c6 dinh - biéu mau: S24-H
+ Thé tai sin ¢ dinh - biéu mau: S25-H
+ S6 theo doi TSCP va cong cy, dung cu tai noi sir dung — biéu mau: $26-H

+ Bién ban danh gia lai TSCD - biéu miu: C52-HD

+ Bién ban kiém ke - biéu mau: C53-HD

+ Bién ban giao nhan TSCP sira chita 16n hoan thanh - biéu mAu: C54-HD

+ Bang tinh hao mon - biéu mau: C55-HD

+ Bo cdo tinh hinh ting, giam TSCP - biéu miu: B04-H

+ Cac loai mAu biéu khic theo quy dinh.

2. Déi véi trang thiét bi:

a) Trang thiét bj phai dugc sir dung ding tiéu chuin, djnh mic va dung
muc dich.

b) Khéng tu y ddi, trao ddi, cho, tang, biéu trang thiét bj lam viéc ciia co
quan; diéu chuyén trang thiét bj lam viéc giira cac t6, ca nhan khi chua dugc
phép cuia cip ¢6 thdm quyén..

c) Mang trang thiét bj ra ngoai truong phai bao cao cho Hiéu trudng nha
truong theo ding quy dinh.
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d) Phan cong quan ly céc trang thiét b:

- Céc thiét bj day hoc do B/C Hién thiét bj quan ly;

- Céc tai san cia nha truong do d/c Véan Quynh quan ly.

Hiéu truéng c6 trach nhiém: B tri, diéu’ chuyén trang thiét bj lam viéc
trong ndi by trudong; b tri, phén cong ngudi quan ly sir dung, theo ddi cac trang
thiét bi dung chung, l4p sb sach, Iuu giir cac hd so bién ban giao nhén trang thiét
bi va theo ddi toan bg trang thiét bi lam viéc ciia truomg; diéu chuyén cac trang
thiét bj 1am viéc khong con nhu cu sir dung hoic thanh Iy c4c trang thiét b
khong con sir dung dugc; chi dao cong tic ban giao tii san cong va hd so quan
Iy, str dung tai san cdng khi ¢6 sy thay ddi t chirc hodc thay ddi ... .

Toan thé cic cdn bd, gido vién, nhan vién cé trach nhiém: Bio quan, giir
gin va sir dung trang thiét bj lau bén, tiét kiém, hi¢u qua; thong bao kip thoi vé
tinh trang hu héng ciia trang thiét bi dugc giao va dé nghi Hiéu trudng sira chita;
bao cdo cho cdp cé thdm quyén khi xay ra mét mat hodc cac bién dong, thay dbi
lién quan dén trang thiét bi duoc giao; bao quan tem kiém ké dan trén thiét bj
trong qua trinh str dung va ban giao bing bién ban céc trang thiét bj dugc giao
khi chuyén cong tac, nghi huu.

Didu 14. Hach toan tai sin, trang thiét bj

Tai san nha nudc phai duge hach todn kip thai, diy di ca vé hién vit va
gia tri theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, théng ké va phai tinh hao mon tai
san cé dinh hang nam theo quy dinh tai Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay
07/5/2018 ctia Bb Tai chinh huéng din ché d3 quan 1y, tinh hao mon, khiu hao
tai san cb dinh.

Didu 15. Kiém ké, bao cdo tai sin cong, trang thiét bi truomg hoc:

Trudng duge giao quan ly, sir dung tai san cong thuc hién viéc kiém ke,
bao cdo sb lugng, gia tri, tinh hinh quan ly, st dung tai san nha nuéc thude
pham vi quén ly theo quy dinh ctia phép luat.

1. Viéc kiém ké trang thiét bi duoc thuc hién theo quy dinh cia nha nudc
hoiic dét xuit theo yéu ciu. Thanh phin kiém ké gdm Ban Giam hiéu, Ban Thanh
tra nhan dén, dai dién cong doan co s& va dai dién cia b phén cb trang thiét bi
kiém k.

2. B4 phan ké toan thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bj dén cac by
phan it nhit 10 ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

3. Cac bd phén c6 tréch nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj
va tao diéu kién cho viéc kiém ké duogc thuc hién ding ké hoach.

4. Thuc hién béo c4o ciia cic bd phan kiém ké vé tinh hinh tai san hién c6
so véi sb séch ké toan cung cip, danh gia chit lugng tai san con sir dung va dé
nghi thanh 1y tai san hu hong va hét gia tri sir dung, ting cudng, b tri thém tai
san dé phuc vu kip thoi.
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Ditu 16. Bio dudng, sira chira tai san cong, trang thiét bi truong hoc:
(Theo Diéu 60 — Ludt quan ly sir dung tai san cong):

* Bdo dirdmg, sira chita co sé vit chat:

Viéc bao dudng, sira chita nhim dam bao tai san cong dugce duy tri theo
ding cong nang va tiéu chudn ky thujt trang bj ban dau; khong lam thay déi
cong nang, quy md cua tai san cong

Viéc bao dudng, sira chira tai san cong phai can cir theo ding ché dd, tiéu
chuin, dinh muc kinh té-ky thudt do co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh
theo quy dinh tai Luat Quan ly, sir dung tai sin cdng va cdc van ban huéng din

Thuc hién cdng tic khao sat, danh gia hién trang thuc té dé c6 co so 1ap
ké hoach bao dudng, sira chira tai san cong dam bao cic nguyén tic dau tu wu
tién, tiét kiém va hiéu qua tranh lang phi.

Viéc xay dung ké hoach bao dudng, sira chira tai san cdng cin mang tinh
tap trung, trong diém, khéng chia nho thanh nhiéu hang myc thanh phén, trinh t
thu tuc tudn thu theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 5 Théng tu sb
65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 nam 2021 cua B¢ Tai chinh.

* Bao dudng, sira chira trang thiét bi:

Déi v6i may tinh: kiém tra bao dudng 1 thang 1 14n vao ngay 15-20 hang
thang (Kiém tra toan bo day ngudn,  cimg, diy mang, ban phim, chudt; V& sinh
bén trong, bén ngoai mdy tinh, vé sinh man hinh béng nudc vé sinh chuyén
dung, quét virus hoac cai lai phin mém bi 15i....)

Déi véi bao dudng nhé trong nha trudng: vao ngay 31/12 hang nim, nha
truong di kiém ké, kiém tra tai san, cong cu dung cu timg 16p hoc va cac phong
lam viéc khac c6 bién ban ghi rd hién trang tai san, tdng hop cac ndi dung sau do
1én ké hoach bao dudng vio nim sau theo quy dinh.

1. Céc t§ chuyén mén, bd phin chuyén quan va ca nhén khi phat hién
trang thiét bj hu hong c6 trach nhiém bao cho d/c Van Quynh téng hop trinh
Hiéu truong xem xét.

2.Nha trudng thuc hién viéc sira chira va dinh ky bao dudng trang thiét bi
trong trudng theo ché do, tiéu chuin ky thuit quy dinh.

3. Trinh ty, thi tuc phai thyc hién, thim quyén va trach nhiém cua cac bén
lién quan trong viéc stra chira trang thiét bj.

Diéu 17: Mua sim tai sin cong (Theo Diéu 52 — Luat quéan 1y sir dung
tai san cong):

Hang ndm, cin cir vao Kké hoach, ngu(")n kinh phi va nhu ciu mua sim tai
san phuc vu cong tac chuyén moén, nhiém vy, cic by phan lap dé xuét (thuong
xuyén, dinh ky, dt xuit), Ban Mua sim, sira chita co s& vét chit tong hop, 1ap
du tru kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét, sau khi dugc phé duyét thuc hién
viéc mua sim, sira chira ti san, thiét bi.
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Tai san lya chon mua sém phai theo dung ché do, tiéu chuin, dinh muc
kinh té - k§ thudt do co quan nha nuéc c6 thdm quyén ban hanh hozc theo
khuyén céo cua nha san xuét; dang muc dich sir dung, c6 do bén cao, hién tai,
ddng bd, tan suit sir dung 16n, tiét kiém ning lugng, cé kha ning mé rong va
nang cAp khi can thiét.

Thu tuc thanh toan dugc cin ci vao cic vin ban ché dé ké toan quy dinh,
ché do ké toan phai diy du tinh phap ly: c6 béo gia, hgp dong thuc hién, bién
ban giao nhén, héa don hop 1€, hop phép, bién ban thanh ly hop déng...

Trong qua trinh sir dung tai san, phai thuc hién bao dudng, sira chira theo
ding ché do va tiéu chuin k¥ thuat do Nha nuéc quy dinh hoic theo khuyén cao
ctia nha san xudt. Khi tai san cé dinh bi hong phai sira chira, thay thé hoic thanh
ly thi b phén st dung tai san c6 trach nhiém bdo vé Ban Mua sim, sira chita co
s& Vit chét (c6 gidy bao hong) dé xir 1y, trinh Hiéu truéng xem xét.

Diu 18. Thu hdi trang thiét bj Iam viéc trong don vj

1. Cac trudng hop thu hdi trang thiét bi 1am viéc nhu sau:

a) Sir dung khong ding muc dich, khéng ding déi tuong.

b) Nghi huru, chuyén cong tic

2. Trinh ty, thi tuc va thAm quyén thu hdi trang thiét bi 1am viéc dugc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Cac b phan khi phat hién céc trang thiét bi thugc cic truomg hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thoi han 03 ngiy phai lap danh myc va bio cdo
hiéu trudng.

b) Nha trudng théng bio bing vin ban dén céc trudng hop néu trong khoan 1
didu nay danh muyc cac trang thiét bj thu hdi, ly do va thoi gian dy kién s& thu hdi.

¢) Chiam nhét 03 ngay ké tir ngay nhin dugc théng béo, ca nhan c6 trang
thiét bj thu hdi c6 y kién tra 1&i bing vin ban giri Hiéu trudng

d) Ca nhén hodc by phan nao cé trang thiét bi thu hdi phai thuc hién
chuyén giao diy du trang thiét bj vé cho cdc b phan hodc vin phong trudng theo
thoi han trong quyét dinh thu héi. '

€) Nha trudng t chirc thu héi theo quyét dinh cta Hiéu trudng; bio quan
va d& xuét sir dung hiéu qua trang thiét bj thu hdi.

Diu 19. Thanh ly tai san cong va trang thiét bi:

1. Tai san, trang thiét bj dugc thanh ly trong céc trudng hop sau dy:

a) Tai san, trang thiét bi hét han sir dung va khong con sir dung duoc.

b) Tai san, trang thiét bi bj hu hong khong thé sir dung dugc hoic viéc stra
chira khong c6 hiéu qua.

¢) Tru s& lam viéc hodc tai san khéc gén lién véi dit phai pha d& theo
quyét dinh ciia co quan nha nuéc c6 thim quyén va céc truong hop khéc theo
quy dinh ctia phap luit.
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d) Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh cta phap luat, Tai san hu
héng khong con sir dung duge hoic néu tiép tuc su dung ma chi phi sira chira
qua lém; nha lam viéc hodc tai san khéc gan lién véi dit phai pha d& theo quy
dinh cua co quan nha nudc ¢ thim quyén thi dugc thanh ly. Khi co tai san can
thanh 1y, Thu truéng don vj truc tiép quan ly, sir dung céc tai san cin thuc hién
diing céc budc vé quy trinh thanh ly.

Ho so dé nghi xin thanh 1y tai sin bao gbm:

1. Vin ban dé nghi thanh ly tai san céng cia co quan nha nuéc dugc giao
quan 1y, sir dung tai san cong (trong d6 néu rd trach nhiém t chirc thanh 1y tai
san, du todn chi phi stra chira tai san trong truong hop xac dinh viéc sira chira
khong higu quan): 01 ban chinh.

2. Vin ban dé nghj thanh 1y tai san cdng clia co quan quan ly cép trén (néu
¢6): 01 ban chinh

3. Danh muyc tai san dé nghi thanh ly (ching loai, sé lugng, tinh trang,
nguyén gi, gia tri con lai theo sb ké toan, 1y do thanh 1y): 01 ban chinh

4. Y kién bang vian ban cia co quan chuyén mén c6 lién quan vé tinh trang
tai san va kha ning sira chira (d6i v&i tai san 1a nha, céng trinh xay dung chua hét
han sir dung nhung bi hu hong ma khéng thé sira chira dugc): 01 ban sao.

5. H6 so khéc c6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (néu c6): 01 ban
sao.

Khi ¢6 tai san cn thanh 1y, can cir thim quyén quyét dinh thanh ly tai san
cong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 1 Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HDND cia Hpi
ddng nhin dén Thanh phé Ha Nbi, Thi truc’mg don vi truc tiép quan ly, sir dung
c4c tai san cén thuc hién ding cac budc vé quy trinh thanh ly theo diing quy dinh.

Piéu 20. Cin cir vao huéng din cua Phong ta1 Chinh, nha trucmg tién hanh
thuc hién ding quy trinh thanh 1y, diing thim quyén. Khi c6 Quyét dinh thanh ly
t3i san ciia co quan cé thim quyén cho thanh Iy, Thu trudng don vi truc tiép
quan ly, sir dung ti san d6 c6 trach nhiém:

1. Thanh lap Hoi dong thanh Iy tai san nha nuéc do Chu tich truc tiép quan
ly, str dung tai san lam Chu tich Hoi ddng cling véi cac thanh vién 1 dai dién b
phan ké toan, Vin phong ciia don vi, dai dién b phén tryc tiép quan ly tai san
thanh ly, dai dién cong doan don vi, can bd co hiéu biét vé dic diém, tinh ning
k¥ thuit cua tai san thanh ly.

2. T chirc viéc ban thanh ly tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gia trj tai san theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Khi ban tai san thanh ly phai 13p va cip hoa don ban tai san thanh ly theo
mau hién hanh.

Piéu 21. S6 tién thu dugc tir viée xir Iy tai san cong phai ndp toan bd vao
tai khoan tam giir tai KBNN do co quan dugc giao nhiém vu thuc hién nhiém vu
quan ly tai san cong lam chu tai khoan.
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Pidu 22. Céc bd phan, c4 nhén tryc tiép quén Iy, sir dung ti san ma khong

dang ky tai san va béo céo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi:
1. Budc phai ding ky va bao céo tai san theo yéu cau cia don vi;

2. Thu hdi tai san, néu sau khi kiém tra ma phét hién sé tai san nay vuot
dinh mtc, tiéu chudn sir dung va sir dung khong ding myc dich.

Didu 23. Cic bd phan, c4 nhan dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
vi pham Quy ché quan ly tai sin ndy va cdc vin ban phap luit khic c6 lién quan,
thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bj xi¥ ly ky lut theo quy dinh cua phép luat;
néu cé thiét hai thi phai béi thuong.

Didu 24. C4c hanh vi bj nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thirc.

2. Cé y 1am tréi cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly, sir dung tai san.

3. Str dung tai san nha nuéc khong ding muc dich, tiéu chuin, dinh muc,
ché d3; sir dung tai san nha nudc ling phi hodc khéng sir dung tai san dugc giao
gdy lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh tréi phap luat.

4. Huy hoai hoic ¢b ¥ 1am hu héng tai san nha nudc; chiém gitr, sir dung
trai phép tai san.

5. Thidu trach nhiém trong quan ly aé xay ra vi pham phap luat vé quan ly,
str dung tai san.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong déy di nghia vu dbi véi don vi
trong quan ly va sir dung tai san.

Diéu 25. Ngudi ¢ cong phat hién cac hanh vi xdm pham hozc lam lang phi
tai san Nha nudc thi dugce khen thudng theo ché d6 nha nuéc hién hanh.

Chuwong III
QUAN LY TAI CHINH

Didu 26: Nguyén tic chi va Quy trinh quin Iy cic khoan thu chi

1. Nguyén tic chi:

- Céc ndi dung chi phai c6 trong dy toan d3 dugc phé duyét

- Céc khoan chi phai tuan thi ndi dung, dinh mirc, mirc chi hién hanh cia
Nha nuéc va Quy ché chi tidu ndi bd ciia Truomg THCS Phi Cudng

2. Quy trinh quan ly cac khoan chi:

- Budc 1: Lap du toan chi phi: Can cir nhiém vu dugc giao cac bg phéan lién
quan l3p dy toan chi tiét trinh Hiéu truéng phé duyét kinh phi dé té chic thuc
hién. Hd so bao gbm:

- T& trinh d& nghj phé duyét

- Du toan chi tiét

- Céc van ban c¢6 lién quan nhu: Chu trudng duge duyét, cac hd so 1am co
s& lap du toan
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Budc 2: Trinh Hiéu trudng phé duyét du toan.

Trén co s& hd so do bd phén trinh, bd phin Ké todn ¢6 trach nhiém thim
dinh trudc khi trinh Hiéu truong phé duyét.

Budc 3: Té chirc thyuc hién:

Viéc chi ngén sach chi dugc thuc hién trong pham vi ndi dung va du toan
di dugc Hiéu truong phé duyét.

- Hb so thanh toan thuce hién theo Quy trinh, thii tuc thanh toan cac khoan
chi theo quy dinh ctia B§ Tai chinh

Didu 27: Trich nhi¢m kiém tra, kiém soat cic khoan chi va cong tac
hach toin ké toan:

27.1. Trdch nhi¢m, kiém tra, kiém sodt cdc khodn chi:

- Bd phan dugc giao chi tri thuc hién nhiém vu phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac cia ndi dung, mic chi va sb tién da chi; chiu trach nhiém vé tinh
hop phép clia hé so, hoa don, chimg tir thanh toan va chiju trach nhiém theo quy
dinh ctia phép luit vé cac sai pham c6 lién quan

- B phan Ké toan c6 trach nhiém kiém tra, dbi chiéu néi dung, mtc chi
dam bao tudn thi ché d6 tai chinh hién hanh.

27.2. Céng téc hach todn ké todn:

- B6 phan Ké toan c6 trach nhiém ghi sb kip thoi, chinh xac céc nghiép vu
kinh té phat sinh trong tit ca cac khau tir nhip dy toan, tam {mg, thanh toan va
quyét toan ngan sach Nha nudc;

- Hé théng chimg tir ké toan, hé théng tai khoan, hé théng sb ké toan, hé
théng bao céo tai chinh theo ding Luat Ké toan quy dinh.

- Cubi nién dé ké toan, phai thuc hién khéa sb ké toan ding theo ché do
quy dinh. Trudc khi khéa sb phai thuc hién cong téc tu kiém tra tai chinh; dong
thoi tién hanh déi chiéu sé liéu trén s sach ké toan véi chimg tir thu chi, dam
bao cén dbi, khép ding vé téng thu va chi tiét.

Diéu 28: Cong khai tai chinh

1. Béi tuong cong khai:

- Cac nguf)n kinh phi do ngan sich Nha nudc cép dé thyc hién nhiém vu
dugc giao;

- Cac khoan thu khac

2. Noi dung cong khai:

- Ké hoach tai chinh hang nim

- Quyét toan tai chinh

3. Hinh thirc cong khai:

- Phat hanh vin ban

- Thong bédo cong khai béng hinh thitc niém yét trén website

- Cong bd trong héi nghi vién chirc
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4. Thoi diém cong khai: Cham nhit 1a 30 ngay k& tir ngay dugc clp co
thim quyén phé duyét.

Chuong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Didu 29. Trach nhiém thi hanh

Cic by phan chuyén moén nghié¢p vu va ngudi lao dong thudc truong
THCS Phti Cudng c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay. TS truéng céc to
chuyén mén ¢ trach nhiém quan triét, chi dao va gidm sat gido vién, nhan vién
va ngudi lao dong thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Didu 30. Té chirc thye hi¢n

1. Déi véi cac truomg hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo dung céc quy dinh hién hanh cia nha nudc.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién néu
¢6 vuéng méc dé nghi cac td phan anh vé Bd phan Ké toam dé bao cdo lanh dao
xem xét, sira dbi, bd sung cho phii hop./.
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