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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN HA PONG Pic lap - Tw do - Hanh phiic

S6:o3504/UBND-NV Ha Pong, ngay & thdng 9 ndm 2023
V/v trién khai thyc hién Vin ban sb
2751/SNV-XDCQ ngay 20/9/2023 ciia
S& Noi vu thanh phé Ha Noi

Kinh giri:

- Thu truéng cac phong, ban, don vi su nghiép thugc quan;

- Ch tich Uy ban nhan dén cac phuong;

- Hiéu trudmg céc trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sd.

Cin cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh pha vé

hop dong di véi mot sé loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap; Théng tr s6 05/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 cua B§ No6i vu
huéng din mau hgp dong dich vu va mau hop dong lao dong dbi vdi mot sd loai
cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap;

Ngay 14/7/2023, UBND thanh phé Ha Noi ban hanh Vin ban sb
2185/UBND-NC vé viéc thuc hién quy dinh vé hop dc".)ng d6i véi mdt sd loai cong
viéc trong co quan hanh chinh, don vj su nghiép céng lap theo Nghi dinh sb
111/2022/ND-CP cua Chinh phu;

Ngay 20/9/2023, S& Noi vu thanh phd Ha Noi ban hanh Vin ban sb
2751/SNV-XDCQ vé viéc huéng din quy trinh ky két HDLD theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ciia Chinh phu;

Uy ban nhan dén Quéan yéu cau: Tha truéng céc phong, ban, don vi su
nghiép thudc quan; Chu tich Uy ban nhan din cac phudong; Hiéu truéng céc truong
Mém non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& nghién ciru ndi dung cdc vin ban trén dé
trién khai thyc hién dam bao ding quy dinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, viuéng méc, dé nghi cac don vi
phan anh, bao cdo UBND Quin (qua phong Néi vu) dé phdi hop, giai quyét.

(Gii kém Vin ban s6 2751/SNV-XDCQ ngay 20/9/2023 ciia S6 Noi vu thanh
phé Ha Ngi)./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- TT Quén ay, HDND, UBND quén;
-Luu: VT, NV.
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SAQY, S& Noi vy HA NG 20/09/2023 14:16:04

UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Péc lap - T do - Hanh phiic

S6: 2384 /SNV-XDCQ Ha Ngi, ngay 20 thang 9 nam 2023

V/v hadmg dfin quy trinh ky két HDLD
theo quy dinh ctia Nghj dinh 6
111/2022/NP-CP cia Chinh pht

Kinh gui:
- Céc s0, ban, nganh,
- UBND quan, huyen., thi xa,
- Pon vi sy nghiép cong lap thu¢c UBND Thanh phé.

Cin cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu vé
hop dﬁng ddi véi mot sé loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va don vj sy¢
nghiép cong lap (sau ddy goi tdt la Nghi dinh 111); Théng tu sd 05/2023/TT-BNV
ngdy 03/5/2023 cia B§ truong B Noi vy hudng din mau hop dong dich vu va
mau hop déng lao dong d6i v&i mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh,
dom vi sy nghiép céng ldp (sau ddy goi tdt la Thong tw 05); thuc hién chi dao cta
UBND Thanh phé tai Céng vin s 2185/UBND-NC ngay 14/7/2023 vé thyc hién
quy dinh hop ddng dbi véi médt sb loai cdng viée trong co quan hinh chinh, don vi
su nghiép cong ldp theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia
Chinh phu (sau ddy goi tdt la Céng van 2185), S& Noi vy hudéng din quy trinh ky
két hop ddng lao ddng va mot sb ndi dung cy thé nhur sau:

I. HOP PONG THU'C HIEN CONG VIEC HO TR(J, PHUC VU

1. Loai hgp ddng lac djng

Ngudi lao déng duge ky hgp dong thyc hién cong viéc hé tro, phuc vu theo
quy dinh tal khoan 1 Piéu 4 Nghj dinh 56 111 (bao gém ca nhan vién néu 4n tai cic
trudng mém non céng lap) theo mét trong cac loai sau:

- Hop dong lao dong khéng xac dinh thai han,

- Hop df’mg lao dong xdc dinh thoi han, trong do hai bén xac dinh thén han,
thoi diém chit dit ciia hop ddng lao dong trong thai gian khong qua 36 thang ké tir
thai diem hgp dong 6 hiéu luc.

2. Quy trinh thwe hién

a) Déi véi vi tri nhdn vién ndu én tai cde truomg mdm non cong ldp:

- UBND céac quan, huyén, thi xd phan bé b lugng nhén vién niu an cua ting
truémg mam non céng ldp trén co s& s6 lugng duge UBND Thanh phd giao hang
nam,

- Can ctr 86 lugng nhan vién con thiéu so véi so dugce giao, BGH chu dong
xac dinh thdi gian can tuyén, xdy dung ké hoach va cong bo cong khai tai tru s&
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don vi, trén cong thong tin dién tr cua dom vi hodc cua UBND quén, huye;n thi xa
vé viéc tuyen hop dong nhin v1en néu an (ké hoach cén néu rd mot s6 ndi dung
nhu: tiéu chuén vi trf nhén vién ndu in, sé lugng chi tiéu, thoi gian tiép nhin, mic
tién luong duge huéng, ...),

- Thanh 14p Hoi ddng tuyén hgp dong (gdm BGH nha truong va dai dién
ngudi c6 chuyén mon); tién hanh hop xét timg truémg hgp (c6 thé két hop phong
van, thuc hanh @& kiém tra kién thirc, kj ning cla cd nhéan (mg tuyén),

- Trén co s két qua cua Hpi dong, Hiéu trudng trudmg mim non quyét dinh
cée trudng hop triing tuyén va thuc hién viée ky hop déng lao dong theo quy dinh.

b) Déi voi ede vi tri cdc cong viée ho tro, phuc vu khdc: ¢ thé ap dung quy
trinh nhu tuyén hop ddng déi véi nhén vién ndu dn tai trudng mam non cong lap.

¢) Déi véi ede truong hop chuyén tir hop dong lao ding theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP sang hop dong theo Nghj dinh 111 (quy dinh tai diém a, diém b
khoan 5.2 muc 5 cua Cong vin 2185):

Ky hop ddng véi nguoi lao ddng theo thim quyén vi miu vé hgp déng lao
déng thyc hién cong viéc hd trg, phyuc vu kém theo Phy luc IT ciia Théng tu 05.
Mite luong duge lya chon nhu sau (dam bao phit hgp véi kha ning ngan sach cua
don vi):

(1) Ap dyng mic luong t6i thiéu déi véi ngudi lam viée theo hop dfmg lao
déng va khang thdp hon mirc lvong ngudi lac dng dang hudng.

(2) Ap dung theo bang luong ctia cong chirc, vién chire.

Vi du:

- Ba Nguyén Thi H, ky hop déng lam viéc tai vi tri nhan vién phyc vy,
hudng luong theo ma ngach 01.009, bic 3, hé s6 1,36. Khi chuyén sang ky hop
dbng theo quy dinh cia Nghij dinh 111: néu trd luong theo bang luong, don vj ky
hop dong dp dung theo Bang 4- Bang luong cia nhén vién thira hanh, phuc vu
trong céc co quan nha nude va cdc don vi sy nghiép cua nha nudc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pha.

- Ba B3 Thi A, nhén vién nau dn trudmg méam non, c6 trinh dé trung cép,
nganh Ky thuit ché bién mén #n, hién hudémg luong theo mé ngach 01.007, bic 5,
hé s6 2,37. Khi chuyén sang ky hop ddng theo Nghij dinh 111: néu tré hrong theo
bang lrong, don vi ky hop ddng c6 thé dp dung Bang 3- Bang luong chuyén mén,
nghiép vu doi véi can b, vién chirc trong cac don vi su nghi€p cua nha nudc ban
hanh kém theo Nghi dinh sd 204/2004/NB-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phg,
véi truomg hop vi tri yéu cdu tiéu chudn vé trinh dé dio tao, bdi dudng cé bing
trung cap.




A] ugnb uenb 05 eno ogoy {a uop end M UYIP un Fuey Jud UY ‘{A UOP OS 1y 1E)
rery Sugo oq Bugo ddmyBu As {a uop oBp 1yd EX 1Y) ‘UPAny ‘ugnb ONE ‘0€) 0BG A
ofip oz 0§ ‘91 A 9§ “Sugp doy ugdm gp ‘oeI3 d0np Budn| os £S 01 U] -

‘oaup dan wrgu uBIY SR Yooy gy oerd ‘wrgu 1ono dOy £ 1 334np 2yd
oyd yueyl ONGH Yuia ‘oyd yueyl (NEN 080 08q ‘Yuip Wem 1A 10N 0F -
‘urgu Bugy Y2 UG OFO 0Bq A 03y) A ION 0§ 9A 1113 ‘08D 0Bq nl| 9s B
wary 99X WX X i “USANY “wgnb N ‘081 OVG BA 9P OFID 0S 9 A0S -
‘(ex i1 ‘udAny ‘wénb gNEN
‘o1 0B A O1p 0RID 0§ 7} A £§) don ofn 4] ugnb wenb 05 oed opq (U ngu NI
uQo Judni o8 940/ gnb Sum.p{) dugp dbq A uego 1on3u Judnj 9s dby Bug ‘o#) oeg
BA O1ip oeg{) o0g 91 A 0¢g end ontu yuip oaypy 3m§n[ 0S BA oerﬁ 20np anqo URIA 3D
ugiq os entd nggqi uQo 291 we] wondu Sudn| 9s ) ﬁuglp damy3u 1is iA uog -
(Sunyo Sunp uow uaknys ddySu syBu yuep snyd va yuedu uaknyd dySu gyBu
quep onyo 14 i) onp opid ‘a1 4 d??‘fgi* AS oRA yul] p wWOYU iA UOP 194 10 (O ‘
udry 2R yury And) ‘7
*afi N1y 0o Suop doy wip Wy
m 9 Bupy 9¢ enb Suouy verd wip Suon Fudp o] Jugp dOY BND 1P IYD WP 104
‘wéyg WU yuip 98X Upq ey op Suon ‘ugy 1Y) Yuip dex udp oBj Buop doyH -
‘utty WU yuip dgx Suoyp| Sudp oey Bugp doY -
:nes 180]
ogo Buon 10w oay Sugp doy wey 10y 1€ WOYU ‘7 Woyu ‘] woyu (A uog (q
‘Bugy) 71 enb Suoyy| Sugp dby A ue Igw Uy WY *p WOy 1A ung (2
3ufp ov] Suop doy Ay ueéy Y] ‘1
A JATHON ‘NOIW NFANHD DHIA ONQO NATH DAHL ONOE dOH T
‘1pw Budp oey Fuop doy 193
A BA 10 Bugp doy onu 193 Ugd ineyu deYy Bugp doy uey 103 ngu pd 3{109 doy oy
Aeqy Aeu ﬁuop doy 3unp 1ou Buns 0q I 89 yuip BN ooy ﬂuop doy A}[ ugy oyl
nyu [ 11 guip fy3N oy 3ugp doy fb] Uey 10y DU UM nYU dbq 3uonn 28D
“Bugp oe| Sugp doy oay) 231 we| udp oF| | 1oNnBu 19A 10p
ngry 103 Buony onw yuip Anb nyd yuiyd eno 7Z07/9/71 A¥8u dD-GN/ITOT/BE 98

quip 93N 02 (11 Suna) Suwtp/p00'091°y Fuony onuw (1 Buna) SuggyPO00 089’
Buon] opuw WA L UENY BOY) Y 93 “IA WOP BN [OES ugBu Fueu B NO uBd (]|

yuip tySN ooy Buop doy A3 Bues usdnyd 1YY "$0°T 95 3y ¥ 989 “110°10 YoEBU g
o2y Juon| Suony ‘éA 0Bq UQIA UBYU 1N} {A T3 Buop dnq A3 D ueA 27 BuQ -

"anYyo ulA ‘onyo Bugs reof ugdnyd ‘yoBu ugdnyd ‘yoedu Sueu | Suon]

dox ugp Buony A ION OF 0O L00T/S/ST Ae8u ANE-L1/L00T/Z0 5 ™ Buoyl &)
ugp Suony 03t} ULTY SN UH NQU doy Suonn oeo 18 uon] dox uaAnyo 2J1A

£

o i i e S Sl A P e i




4

truc tiép (s&, nganh, UI'3ND quén, huyén, thj xa) vé sb lugng, diéu kién vi tri viée
lam, thoi gian va dia diém ndp ho so,...

- Sau khi thu hd so, tip thé lanh dao don vi sy nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (cé thé két hop phong vén, thuc hanh dé kiém tra kién thirc, ky nang)
cia ca nhan img tuyén,

- Thii truémg dom vi su nghiép thye hién viée ky hop déng lao dong ddi véi
ngudi duge tuyén theo quy dinh.

b) Déi véi cdc dom vi nhom 4 khong thuge linh vire y té, gido duc

- Trén co s& sb lugng vién chirc cén thiéu so véi sé duge co quan cé thim
quyen giao bién ché, don vi su nghiép cong bd cdng khai tai tru so don vi, trén
cong thong tin dién tir cla don v; hodic clia co quan quan ly tnuc Uep (s, nganh,
UBND quan, huyen thi x3) vé b lugmg, diéu kién vi tri viéc lam, thdi gian va dia
diém ndp hd so..

- Sau khi thu hé so, tip thé lanh dao don vj sy nghiép tién hanh hop xét

duyét hé so (c6 thé két hop phong vin, thyc hanh dé kiém tra kién thirc, k¥ ning)
ciia ca nhin (mg tuyén,

- Thi truémg don vi syt nghiép thyc hién viée ky hgp dong lao dong déi véi
ngudl duge tuyén.

¢) Péi vdi cdc don vi sw nghiép nhém 3

- Pon vi xac dmh s6 lugng lao dong hop dbng khéng sir dung ngan sach nha
nudc ma s dung ngudn thu hoat déng sy nghn:p, ngan sach nha nudc hd trg (néu

cd) de chi tra tién Iurmg, béo céo co quan cé thim quyén quan ly don vi sy nghiép
quyét dinh (hodc t quyét dinh) trén co s& mic ty bao dam chi thudmg xuyén.

- Pon vi sy nghiép céng bb sb huegng hop &mg cén tuyf:n tai tru s& don v1,
trén cong thong tin dién t& cha don vi hodc clia co quan quan ly truc tiépvé sb
lugng, diéu kién vi tri viéc lam, thdi gian va dja diém nop hé so,.

- Sau khi thu hé so, tip thé lanh dao don vi su nghiép tién hanh hop xét
duyét hd so (c6 thé két hop phong vin, thuc hanh dé kiém tra kién thic, ky ning)
ctia ¢4 nhan Ung tuyén,

- Tha truedng don vi sy nghiép thure hién viée ky hop déng lao dong dbi véi
ngudi duge tuyeén.

d) Doi v6i cdc dom vi sw nghiép nhdm I, nhom 2

- Thu trudmg don vj si nghiép tu quyét dinh quy trinh tuyén hop déng lao dong
tai don vi, ¢6 thé &p dung tuong t quy trinh nhu d5i véi céc nhém 3, nhém 4.

4. Mt s6 luu ¥ khi thure hién
a) Khi thyc hién viéc tuyén chon:
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- N§i dung céng khai tiép nhén ho so gdm: sb luong, tiéu chudn, diéu kién
tuyén theo timg vi tri, thi gian va dja diém nhan hé so, hinh thitc tuyén chon, ché
d6 chinh sach d6i véi hop dong lao dong.

- Véi cac don vi nhém 3 ty dam bao dudi 70% chi thudmg xuyén hodc chua
dugce giao quyén tir chu tai chinh, cic don vi nhém 4: phai bdo cdo, xin ¥ kién ciia
co quan quén 1y tryc tiép (s& nganh, UBND quén, huyén, thj xd) trudc khi ky hop
ddng v& qua trinh tuyén hop ddng, danh sich va hd so cac trudmg hop dugc tuyén
chon.

b) Khi két thic hop ddng lao déng cén chi tra ché d9, chinh sach tir qu§ phic
lgi cta don vi theo diing quy dinh cuia phap luat vé hop dbng lao dong. Néu don vi
st dung cé nhu cdu k¥ tiép hop ddng cin thé hién cu thé bing phu luc hop dong
hodc hgp ddng lao dong méi.

Trén ddy 1a ndi dung huéng din quy trinh ky két hop dong lao dong va méi
sé ndi dung nghiép vu cy thé khi trién khai Nghi dinh 111, Cong vin 2185. Trong
qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc, céc don vi kip thoi phan 4nh vé
S& Noi vu dé duge hudng din giai quyét theo thdm quyén hodc dé tong hop bio
c4o UBND Thanh phé xem xét, chi dao déi véi céc ndi dung vuot thAm quyén./. &

Noi nhin:

- Nhur trén;

- UBND TP; (dé bic)

- Giam dbc, cac PGD SNV;

- Cac phong: XDCQ, TCBC, Tira, VP;
« Lru: VT, XDCQ(M}{_QIW
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